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Deskripsi Pengajuan Proposal Hibah
Pada Siranggar Baja

1.1 Flow Pengajuan Proposal
Flow verifikasi yang terdapat pada aplikasi Siranggar Baja dalam verifikasi pengajuan

proposal hingga masuk ke Daftar Calon Nominatif Penerima Hibah, sebagai berikut:

Pemohon Pemerintahan Provinsi Bengkulu

? Kembalikan
l Pengajuan

C Ajukan Proposal ) Perbaikan

TUPIM/ Tim Verifikasi >

i o Kembalikan
Setujui
v
Verifikasi Proposal oleh
Gubernur
. . Disposisi
Dikembalikan v
Perbaikan =Qeriﬁkasi Proposal oleh SKPD ~ )+—,
Setujui embalikan
v
Verifikasi Proposal oleh
BAPPEDA Masuk ke
DNC PHB
v
Verifikasi Proposal oleh Tim
Pertimbangan
Kembalikan Setujui
y

A
Verifikasi Proposal OIehTAPD>—

1.2 Cara Mengajukan Proposal di Aplikasi Siranggar Baja

a. Kunjungi situs aplikasi Siranggar Baja

b. Masukan username dan password lalu KLIK MASUK

c. PILIH MENU JADWAL
Informasi jadwal akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan
kemudian klik SETUJU & SIMPAN

d. LENGKAPI DATA PROPOSAL pada MENU PROGRESS
Setelah Anda mendaftar sebagai calon penerima dana hibah di Provinsi Bengkulu,
kemudian Anda pililh MENU PROGRESS UNTUK LENGKAPI DATA PROPOSAL DAN
MENGIRIMKANNYA SEBELUM BATAS AKHIR. Jika dokumen sudah dikirim Anda
tinggal menunggu proses VERIFIKASI yang akan diinformasikan setiap progressnya ke

email dan whatsapp
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http://ehibahbansosmandiri.cilegon.go.id/login

1.3 Akses pengelolaan aplikasi

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut:

e Buka browser

o Akses sistem siranggar baja, dan akan tampil halaman dashboard.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN  PENGUMUMAN  LAPORAN  INFOGRAFIK  DAFTAR|LOGIN
ge” PROVINSI BENGKULU

Melalui Sistem Hibah yang *
Transparan dan Akuntabel,

Mari kita ciptakan Prov.Bengkulu
Maju Sejahtera dan Hebat

e Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini:

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANG KAMI

PERATURAN PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINSI BEMGKULU

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

Pastikan dokumen legalitas pribadi atau Organisasi/Lembaga/DKM yang anda milik valid dan
masih aktif. Silahkan masukan nama lengkap dan alamat emil okt

silankan masukan username don password Anda

Username/Email [ J
Nama Lengkap [ J

Password [ @ ]
Email [ J
o) Dattar sebagai [ --pilih-- ]

Masukan kode
diatas

Lupa Password m

e Masukkan username

¢ Masukkan password

Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman utama setiap user sesuai hak akses
levelnya.
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User Lembaga/ Organisasi

Dengan aplikasi ini, Pendaftar mendapatkan hak akses untuk:

1. Akses Daftar Email (sebagai Pemohon) di website Siranggarbaja

Lengkapi Data Profil

Daftar Sebagai Pemohon

Lengkapi Data Pengajuan Proposal

gl AL

Melihat Progress Proposal

2.1 Akses Daftar Email di Aplikasi Siranggar Baja

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut:

e Buka browser

¢ Masuk ke website siranggarbaja.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN  PENGUMUMAN  LAPORAN  INFOGRAFIK  DAFTAR|LOGIN
PROVINSI BENOKULU

Melalui Sistem Hibah yang
Transparan dan Akuntabel,
Mari kita ciptakan Prov.Bengkulu
Maju Sejahtera dan Hebat

e Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini:

SIRANGGAR BAJA BERANDA TENTANG KAMI PERATURAN PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINSI BENBKULU

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

pastikan dokumen leg
masih aktif. Silahkan rr

Silahkan masukan username dan password Anda

Username/Email [ ]
Nama Lengkap [ ]

Password [ = ]
Email [ ]
= 5 Daftar Sebagai [f—pilihf* ]

Masukan kode
diatas

Lupa Password

e Masukkan nama lengkap di Kolom Daftar

e Masukkan email
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e Pilih daftar sebagai:
- Pemerintah pusat
- Pemerintah daerah lainnya
- Badan usaha milik Negara/ Badan usaha milik daerah
- Badan lembaga dan organisasi kemasyarakatan yang berbadan hukum Indonesia
- Partai politik
e Pilih tombol Kirim Kode Verifikasi

e Tunggu email masuk yang berisikan kode verifikasi, seperti berikut:

Q  Telusuri email

o] B8 0 & m D i 2 dari 3,624

Terima kasih, elsha risdianny

& Kotak Masuk
Anda sudah melakukan registrasi profil calon penerima dana Hibah Provinsi

Berbintang Bengkulu. Berikut kode aktivasi Anda

Ditunda 2 7 5 6 7 8

Terkirim

Y Draf Jangan berikan kode aktivasi ini kepada siapapun yang anda tidak kenal

Selengkapnya Note: Ini adalah email otomatis dari system, tidak perlu membalas email init

©Copyright SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu 2022
SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu JI Pembangunan No.01 Padang Harapan Kota Bengkulu 3352 Telp :(021)
999-9999 Email

( 4« Balas ) (r-) Teruskan)

e Input kode verifikasi pada form verifikasi kode, dan klik tombol kirim.

Form Verifikasi Kode

Kami sudah kirimkan kode verifikasi ke email Anda, silahkan cek
dan masukan kode tersebut di sini.

@
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e Setelah input kode verifikasi berhasil, maka akan tampil pop up seperti dibawah ini dan
mendapatkan email login.
BERHASIL!
Selamat, akun anda berhasil di aktivasi,silankan cek
email kembali, untuk melihat username dan
password Anda
.

Email hak akses yang berisikan Username dan password dapat digunakan untuk login

di Siranggarbaja, dan melakukan tahap selanjutnya untuk pengajuan proposal.

<« B O ® B 0 @& m D i 1dari3628 ¢ >

/ -
Kotak Masuk
. Selamat, elsha risdianny

Berbintang

Dronda Akun anda telah berhasil qi , berikut dan p: Anda :

Terkirim elsharisdi il.com

Draf Password 27567800

Selengkapnya Silakan anda login, segera lengkapi dan update data profil anda untuk diverifikasi
oleh tim verifikator. Jika ada kendala silahkan hubungi admin. Terima kasih
Hormat kami

Label

Admin Sistem

Note: Ini adalah email otomatis dari system, tidak perlu membalas email ini!

©Copyright SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu 2022

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu JI Pembangunan No.01 Padang Harapan Kota Bengkulu 3882 Telp :(021)

9999999 Email

2.2 Lengkapi Data Profil Lemabaga/ Organisasi

Untuk melengkapi data profil. User harus login ke sisem Siranggarbaja menggunakan

username dan password yang di terima via Email.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN

PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINS! BENBKULL

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

Pastikan dokumen legalitos pribadi atau Organisasi/Lembaga/ DKM yang anda milik valid dan
masin aktif. Sikankan masukan nama lengkap dan alamat email aktit

silahkan masukan username don password Anda

Username/Email [l,anﬂ@gman_cum j
Nama Lengkup [ ]

Password [ ......... @ J
Email [ ]

a Daftar Sebagai [ ==pilih-- ]

Kirim Kode Verifikasi

Masukan kode
diatas

Lupa Password
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Setelah berhasil login pada beranda akan tampil halaman Update Profil sebelum

mengajukan proposal permohonan dana. Seperti pada gambar berikut:

Segera lengkapi data profil
Organisasi/Lembaga/DKM Anda sebelum
mengajukan proposal permohonan Dana.

Update Profil

¢ Klik tombol Update Profil
e Akan tampil 4 step dengan form-form yang harus diisi dengan lengkap dan benar sesuai
dengan form yang tersedia.

e Input step 1 (data profil lembaga/ organisasi)

Daftar Sebaga l --pilih-- h

Nama [
Pomonon/Organisasi/Lembaga

Ketua/Penanggung Jawab l dara junior ]

Nomor Tip l 0895365441512 ] l Juniorelsha@gmail.com l [ NPWP Lembaga (optional)
Harus sudah bisa whatsaps

Provinsi l --Pilih Provinsi-- ] I --Pilih Kabupaten/kota-- l

Kecamatan l --Rilih Kecamatan-- ] l --Pilih Kelurahan-- l

- | | ) [ ] [ )
Data Bank

Nama Bank l Bank Banten V] l Nomar Rekening l [ Atas Nama ]
Legalitas

Tgl Pengesahan/SK (optiona: l hh/bb/tttt [u] ] I l

(aptional)

Keterangan Tambahan
(optional)

e Input step 2 (data pengurus lembaga/ organisasi) -> data pengurus/ anggota yang harus

diinput minimal 2 orang

Profil

BERANDA

Data Pengurus/Anggota Keluarga Minimal 2 Orang.

[0  3abatan Nama NIK NPWP Email Foto KTP TmpTgl Lahir

Tidak ditemukan data yang cocok
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Jabatan

Nama
Lengkap

Tempat,Tgl
Lahir

NIK & NPWP

No Tlp & Email contoh@gmail.com

Foto KTP

o Input step 3 -> pin lokasi kantor dari lembaga/ organisasi

> %
PENTING! GESER POSISI MARKER KE TITIK LOKAS| RUMAH/KANTOR ANDA!!
Alamat:
[ Masukan nama tempat Anda
Pondokkoebang
‘ Peta  Satelit Fiotel[Dianti Bengku\uq SoeKarame ra
L Universitas. La
e Bengkulu
Kantjing
Kawasan Kota ruu@
PasarBengkulu
Benteng Manbovougn@
{ Bengkulu Boekitkaboe
Pantal 9 OJumbulan Air Sebakul
Bengki
K Universitas Islam
Negeri Fatmawati
Rantailpasicutih &) ©
(=
Sukarame ~r K
"
9 CURUG BATU@
KEMBAR
Bandara
Fatmawati
Soekarno +*
Bengkulu
Go gle WisataiMangrove ) Fintasan keysoars  Data peta 2022 SyaratPenggunzan | Laporkan kesalahan peta
Kembali  Berikutnya
e Input step 4 data profil berupa upload logo dan foto bangunan/ kantor tampak depan
e
- e an

Profi
BERANDA

Kirim Data Profil

Logo [ Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Foto Bangunan/Kantor [ Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Tampak Depan m

Mo image

Page | 7




e Setelah selesai update profil dengan mengisi dan upload semua data yang diminta.
Silahkan klik bottom kirim, maka data berhasil diproses dan terkirim ke admin Tim
Verifikasi.

e Terlihat status Proses Verifikasi pada halaman beranda data profil, yang berarti masih

menunggu hasil verfikasi dari tim Verifikasi.

1l
{

@
<

Beranda
BER HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembali elsha risdianny

Data Profil

PNSE Proses Verifikasi

Data Pengurus

Jabatan NIK Nama Lengkap Tmp,Tgl Lahir NoTip Email

< ® O @ B2 0 & m D i 1dari 3.625 > S

RS .

Dear, elsha risdianny

Terkirim
|
|

Kotak Masuk
Berbintang

Ditunda

Kami informasikan, hasil verifikasi data profil Anda DISETUJUI dan telah terverifikasi
Draf disetujui

Selengkapnya Hormat Kami

Note - Email ini dibuat ofomatis oleh sistem mohon jangan membalas!.

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu
Tip - (021) 999-9999 Email

S e W ~N
( « Balas ) ( ~ Teruskan )

e Jika user telah mendapatkan email berupa hasil verifikasi data profil Disetujui, maka
user dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya yaitu Daftar Sebagai Pemohon

Pengajuan Proposal.
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e Terlihat status Akun Terverifikasi (setelah di verifikasi setuju oleh TUPIM)

t N
L
Beranda
) HALAMAN UTAMA
Selarmat Datang Kembali elsha risdianny
Data Profil
Nama Organisasi/Lernbaga majelis Az-Zahra
Ketua
NPWP
Ema
Data Pengurus
Jabatan NIK Nama Lengkap TmpTgl Lahir Email
Ketua elsha risdianny tangerang, 15 desermber 1990 elsha risdianny@gmailcom
Wakil Ketua Desi lsmayasari Bengkult desi@gmail.corr

2.3 Daftar Sebagai Pemohon
Untuk tampilkan Halaman Daftar Sebagai Pemohon Pengajuan Proposal, user harus pilih
menu Jadwal maka sistem akan menampilkan halaman Detail Jadwal. Informasi jadwal

akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan kemudian klik

SETUJU & SIMPAN.

i s N v
e L
Jadwal Pengajuan Proposal
BERANDA
Detail Jadwal Persyaratan yang harus diupload
Tahur © 2023 Nomor Nama Dokumen
Vulai Kirim Pre 1 Bukti kepemilikan/sertifikatsurat tidak sengketa

Sampai Dengar

Keterangan

Daftar Sebagai Pemohon

PAKTA INTEGRITAS

Setuju & Simpan

e Setelah user klik tombol Setuju & Simpan. Maka sistem akan menampilkan pop up
“Data Berhasil Diproses”. Dan mengirim email notice pendaftaran permohonan hibah.
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BERHASIL!

Data berhasil Diproses.

Oke

e Email berhasil daftar sebagai pemohon.

& Kotak Masuk
Berbintang
Y Ditunda
B> Terkirim
) Draf

Selengkapnya

Dear, elsha risdianny

Selamat, Anda sudah terdafatr sebagai pemohon Hibah Bansos Tahun 2023 dengan
nomor daftar JOWLT0571514, silahan lengkapi data permohonan anda sesuai
persyaratan yang telah ditentukan dan segera kirim sebelum batas akhir upload
dokumen permohonan. Terima kasih.

Hormat Kami

2 dari 3.627

Note : Email ini dibuat otomatis oleh sistem.mohon jangan membalas!

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu
Tip : (021) 999-9999 Email

<

e Setelah mendapat email nomor daftar untuk pendaftaran permohonan proposal, user

dapat melanjutkan lengkapi data proposal pada menu Progres.

2.4 Lengkapi Data Pengajuan Proposal

Untuk tampilkan form lengkapi data pengajuan proposal, user harus pilih menu Progress,

maka sistem akan menampilkan halaman progress pengajuan proposal

I

Progress Pengajuan Proposal
BERANDA

Nomor Judul

Informasi
.‘ Anda belum menlengkapi dokumen proposal pengajuan dana hibah bansos kota cilegon.
LI Silahkan klik menu LENGRAP| DATA dan siapkan dokurnen-dokumen yg di persyaratkan.

p
\
. BlLengkapi Data

Jenis Permohonan

} elsha risdianny

Rabu, 232 November 2022

Jam:16:00 WIB

Upload Dokumen Permohenan

Posisi Status

Tidak ditermukan data yang cocok

Keterangan

¢ Klik tombol Lengkapi Data, agar dapat melanjutkan pengajuan.

¢ Lalu sistem akan menampilkan form kelengkapan data dengan 6 step yang harus diisi

dengan lengkap dan sesuai.
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e Step 1 (menampilkan data profil), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
FORM PROPOSAL

isasi/Lembaga/DKM majelis Az-Zahra

LEGALITAS
No Akta 5

Sabtu, 15 Januari 2022

e Step 2 (menampilkan data pengurus), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen

FORM PROPOSAL

Nama Lengkap Tempat,Tanggal Lahir Email No Tlp Jabatan

Kembali  Berikutnya

e Step 3 input judul kegiatan, pilih (jenis permohonon, urusan, kamus usuan), input

(rencana penggunaan hibah, latar belakang, maksud & tujuan, sasaran, program

kegiatan, nilai RAB) dan upload file proposal. setelah selesai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
NDA L FORM PROPOSAL

Jenis Permohonan

~
Urusan --pilih-- ~

Kamus Usulan I pilih -
Rencana Penggunaan I

Hibah :

Latar Belakang A Normal text * Bold  J/alic  Underline = OBE O OE E & =]
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e Step 4 input item RAB, input qty, satuan dan harga item RAB. Setelah selesai klik tombol

berikutnya.

Dokumen

Step 4
Item RAB
& import Dari Excel < Tambah Item RAB il Hapus

No Uraian Qty Satuan Harga Subtotal Opsi

FORM PROPOSAL

Kembali  Berikutnya

FORM ITEM RAB

l

MNo & Uraian/Nama item

| ||
Qly & Satuan [ 0 I [ Contoh Unitkg.cm I

e

Lo [

e Step 5 upload dokumen, persyaratan dokumen yang diupload sesuai dengan persyaratan

yang tercantum. Setelah selesai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
FORM PROPOSAL

Dokumen yang sudah dikirim

Tidak diternukan data yang cocok

Klik atau geser file disini

Kembali  Berikutnya
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e Step 6 keterangan, menampilkan keterangan berupa surat pernyataan. User harus ceklis
pada kolom 7”semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung

jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku”, lalu klik tombol Simpan dan Kirim.

o ] .
L # elsha risdianny ¥

I

Form Kelengkapan Dokumen

BERANDA > PROCRESS > FORM PROPOSAL

Pastikan semua sudah diisi dengan benar, dokumen-dokurmen yang disyaratkan sudah diupload dan periksa kembali sebelum Anda klik kirim. Makin lengkap
dokumen yang dipenuhi makin cepal prosesnya

O semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku.

Simpan Dan Kirim
Kembali | Berikutnya

e Akan tampil notice berhasil kirim proposal jika data sudah lengkap terisi. Proposal akan

terkirim ke TUPIM, dan pemohon tinggal menunggu hasil verifikasi proposal.

BERHASIL!

Proposal Permohoan berhasil terkirim, mohon
tunggu konfirmasi selanjutnya yang akan dikirimkan
ke email atau no whatsapp Anda.

Oke

¢ Pemohon akan mendapatkan email notice Nomor Pendaftar Proposal sebagai berikut:

Nomor Pendaftaran Proposal otk Masuk x a
Kotak Masuk

12.53 (1jam yang lalu) w “

Berbiniang J\  SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu <hibahbansosbravo@gmail.com
Ditunda kepada elsharisdianny v
Terkirim
Draf e "
vy
Selengkapnya
—

- M

Dear, elsha risdianny

Selamat, Dokumen Proposal Permohonan Dana Hibah Bansos Tahun 2023 telah
berhasil terkirim dengan nomor proposal #£JDWLT057151445316
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2.5 Melihat Progress Pengajuan Proposal
Untuk tahapan verifikasi selanjutnya akan selalu tampil pada halaman progress pengajuan

proposal serta pemohon akan selalu mendapatkan email notice progress pengajuan

proposalnya.
— Bis Y
= & e
a Progress Pengajuan Proposal
BERANDA
®
-
Informasi
= —
- Mohon T a dalam proses verifikasi kelengkapan dokumen olef ey 1 -
=\ [ TU Pimpinan ‘ ‘ 202211-2316:4850
@ IR _ Terima kasih
—Q
. {ormat Kami
L. QLihat Proposal
[
Nomor Judul Jenis Permohonan Posisi Status Keterangan
IDWLTOS7151444850 SAmple Bantuan Berupa Uang Mohon Tunggu

Page | 14



