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Deskripsi Pengajuan Proposal Hibah
Pada Siranggar Baja

1.1 Flow Pengajuan Proposal
Flow verifikasi yang terdapat pada aplikasi Siranggar Baja dalam verifikasi pengajuan

proposal hingga masuk ke Daftar Calon Nominatif Penerima Hibah, sebagai berikut:

Pemohon Pemerintahan Provinsi Bengkulu

Daftar Profile
| Dikembjalikan Profile

- Verifikasi Profil Oleh Tim
balk il
( Ajukan Proposal \ Perbajean Profie Verifikasi >
Y ‘/%’engajuan Prgposal
Disposisi Proposal oleh
Gubernur

Disposisi

"

Dikembalikan

YO

erbaikan

Dikembalikan v

Perbaikan

[\

Verifikasi Proposal oleh SKPD -

»
>

Setujui embalikan
v
Verifikasi Proposal oleh >
BAPPEDA
A 4

Verifikasi Proposal oleh Tim
Pertimbangan

Setujui

a

Masuk ke
DNC PHB

Kembalikan
v

Verifikasi Proposal OlehTAPD —

®

1.2 Cara Mengajukan Proposal di Aplikasi Siranggar Baja

a. Kunjungi situs aplikasi Siranggar Baja

b. Masukan username dan password lalu KLIK MASUK

c. PILIH MENU JADWAL
Informasi jadwal akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan
kemudian klik SETUJU & SIMPAN

d. LENGKAPI DATA PROPOSAL pada MENU PROGRESS
Setelah Anda mendaftar sebagai calon penerima dana hibah di Provinsi Bengkulu,
kemudian Anda pilih MENU PROGRESS UNTUK LENGKAPI DATA PROPOSAL DAN
MENGIRIMKANNYA SEBELUM BATAS AKHIR. Jika dokumen sudah dikirim Anda
tinggal menunggu proses VERIFIKASI yang akan diinformasikan setiap progressnya ke

email dan whatsapp

Page 1 of 65


http://ehibahbansosmandiri.cilegon.go.id/login

1.3 Akses pengelolaan aplikasi

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut:

e Buka browser

o Akses sistem siranggar baja, dan akan tampil halaman dashboard.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN  PENGUMUMAN  LAPORAN  INFOGRAFIK  DAFTAR|LOGIN
ge” PROVINSI BENGKULU

Melalui Sistem Hibah yang *
Transparan dan Akuntabel,

Mari kita ciptakan Prov.Bengkulu
Maju Sejahtera dan Hebat

e Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini:

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANG KAMI

PERATURAN PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINSI BEMGKULU

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

Pastikan dokumen legalitas pribadi atau Organisasi/Lembaga/DKM yang anda milik valid dan
masih aktif. Silahkan masukan nama lengkap dan alamat emil okt

silankan masukan username don password Anda

Username/Email [ J
Nama Lengkap [ J

Password [ @ ]
Email [ J
o) Dattar sebagai [ --pilih-- ]

Masukan kode
diatas

Lupa Password m

e Masukkan username

¢ Masukkan password

Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman utama setiap user sesuai hak akses
levelnya.
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User Lembaga/ Organisasi

Dengan aplikasi ini, Pendaftar mendapatkan hak akses untuk:

1. Akses Daftar Email (sebagai Pemohon) di website Siranggarbaja

Lengkapi Data Profil

Daftar Sebagai Pemohon

Lengkapi Data Pengajuan Proposal

gl AL

Melihat Progress Proposal

2.1 Akses Daftar Email di Aplikasi Siranggar Baja

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut:

e Buka browser

¢ Masuk ke website siranggarbaja.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN  PENGUMUMAN  LAPORAN  INFOGRAFIK  DAFTAR|LOGIN
PROVINSI BENOKULU

Melalui Sistem Hibah yang
Transparan dan Akuntabel,
Mari kita ciptakan Prov.Bengkulu
Maju Sejahtera dan Hebat

e Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini:

SIRANGGAR BAJA BERANDA TENTANG KAMI PERATURAN PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINSI BENBKULU

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

pastikan dokumen leg
masih aktif. Silahkan rr

Silahkan masukan username dan password Anda

Username/Email [ ]
Nama Lengkap [ ]

Password [ = ]
Email [ ]
= 5 Daftar Sebagai [f—pilihf* ]

Masukan kode
diatas

Lupa Password

e Masukkan nama lengkap di Kolom Daftar

e Masukkan email
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e Pilih daftar sebagai:
- Pemerintah pusat
- Pemerintah daerah lainnya
- Badan usaha milik Negara/ Badan usaha milik daerah
- Badan lembaga dan organisasi kemasyarakatan yang berbadan hukum Indonesia
- Partai politik
e Pilih tombol Kirim Kode Verifikasi

e Tunggu email masuk yang berisikan kode verifikasi, seperti berikut:

Q  Telusuri email

o] B8 0 & m D i 2 dari 3,624

Terima kasih, elsha risdianny

& Kotak Masuk
Anda sudah melakukan registrasi profil calon penerima dana Hibah Provinsi

Berbintang Bengkulu. Berikut kode aktivasi Anda

Ditunda 2 7 5 6 7 8

Terkirim

Y Draf Jangan berikan kode aktivasi ini kepada siapapun yang anda tidak kenal

Selengkapnya Note: Ini adalah email otomatis dari system, tidak perlu membalas email init

©Copyright SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu 2022
SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu JI Pembangunan No.01 Padang Harapan Kota Bengkulu 3352 Telp :(021)
999-9999 Email

( 4« Balas ) (r-) Teruskan)

e Input kode verifikasi pada form verifikasi kode, dan klik tombol kirim.

Form Verifikasi Kode

Kami sudah kirimkan kode verifikasi ke email Anda, silahkan cek
dan masukan kode tersebut di sini.

@
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e Setelah input kode verifikasi berhasil, maka akan tampil pop up seperti dibawah ini dan
mendapatkan email login.
BERHASIL!
Selamat, akun anda berhasil di aktivasi,silankan cek
email kembali, untuk melihat username dan
password Anda
.

Email hak akses yang berisikan Username dan password dapat digunakan untuk login

di Siranggarbaja, dan melakukan tahap selanjutnya untuk pengajuan proposal.

<« B O ® B 0 @& m D i 1dari3628 ¢ >

/ -
Kotak Masuk
. Selamat, elsha risdianny

Berbintang

Dronda Akun anda telah berhasil qi , berikut dan p: Anda :

Terkirim elsharisdi il.com

Draf Password 27567800

Selengkapnya Silakan anda login, segera lengkapi dan update data profil anda untuk diverifikasi
oleh tim verifikator. Jika ada kendala silahkan hubungi admin. Terima kasih
Hormat kami

Label

Admin Sistem

Note: Ini adalah email otomatis dari system, tidak perlu membalas email ini!

©Copyright SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu 2022

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu JI Pembangunan No.01 Padang Harapan Kota Bengkulu 3882 Telp :(021)

9999999 Email

2.2 Lengkapi Data Profil Lemabaga/ Organisasi

Untuk melengkapi data profil. User harus login ke sisem Siranggarbaja menggunakan

username dan password yang di terima via Email.

SIRANGGAR BAJA BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN

PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN
PROVINS! BENBKULL

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar

Pastikan dokumen legalitos pribadi atau Organisasi/Lembaga/ DKM yang anda milik valid dan
masin aktif. Sikankan masukan nama lengkap dan alamat email aktit

silahkan masukan username don password Anda

Username/Email [ tapd@gmail.com j
Narna Lengkap [ ]

Password [ ......... @ J
Email [ ]
a Daftar Sebagai [ ==pilih-- ]

Masukan kode
diatas

Lupa Password

Kirim Kode Verifikasi
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Setelah berhasil login pada beranda akan tampil halaman Update Profil sebelum

mengajukan proposal permohonan dana. Seperti pada gambar berikut:

Segera lengkapi data profil
Organisasi/Lembaga/DKM Anda sebelum
mengajukan proposal permohonan Dana.

Update Profil

¢ Klik tombol Update Profil
e Akan tampil 4 step dengan form-form yang harus diisi dengan lengkap dan benar sesuai
dengan form yang tersedia.

e Input step 1 (data profil lembaga/ organisasi)

Daftar Sebaga l --pilih-- h

Nama [
Pomonon/Organisasi/Lembaga

Ketua/Penanggung Jawab l dara junior ]

Nomor Tip l 0895365441512 ] l Juniorelsha@gmail.com l [ NPWP Lembaga (optional)
Harus sudah bisa whatsaps

Provinsi l --Pilih Provinsi-- ] I --Pilih Kabupaten/kota-- l

Kecamatan l --Rilih Kecamatan-- ] l --Pilih Kelurahan-- l

- | | ) [ ] [ )
Data Bank

Nama Bank l Bank Banten V] l Nomar Rekening l [ Atas Nama ]
Legalitas

Tgl Pengesahan/SK (optiona: l hh/bb/tttt [u] ] I l

(aptional)

Keterangan Tambahan
(optional)

e Input step 2 (data pengurus lembaga/ organisasi) -> data pengurus/ anggota yang harus

diinput minimal 2 orang

Profil

BERANDA

Data Pengurus/Anggota Keluarga Minimal 2 Orang.

[0  3abatan Nama NIK NPWP Email Foto KTP TmpTgl Lahir

Tidak ditemukan data yang cocok
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Jabatan

Nama
Lengkap

Tempat,Tgl
Lahir

NIK & NPWP

No Tlp & Email contoh@gmail.com

Foto KTP

o Input step 3 -> pin lokasi kantor dari lembaga/ organisasi

> %
PENTING! GESER POSISI MARKER KE TITIK LOKAS| RUMAH/KANTOR ANDA!!
Alamat:
[ Masukan nama tempat Anda
Pondokkoebang
‘ Peta  Satelit Fiotel[Dianti Bengku\uq SoeKarame ra
L Universitas. La
e Bengkulu
Kantjing
Kawasan Kota ruu@
PasarBengkulu
Benteng Manbovougn@
{ Bengkulu Boekitkaboe
Pantal 9 OJumbulan Air Sebakul
Bengki
K Universitas Islam
Negeri Fatmawati
Rantailpasicutih &) ©
(=
Sukarame ~r K
"
9 CURUG BATU@
KEMBAR
Bandara
Fatmawati
Soekarno +*
Bengkulu
Go gle WisataiMangrove ) Fintasan keysoars  Data peta 2022 SyaratPenggunzan | Laporkan kesalahan peta
Kembali  Berikutnya
e Input step 4 data profil berupa upload logo dan foto bangunan/ kantor tampak depan
e
- e an

Profi
BERANDA

Kirim Data Profil

Logo [ Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Foto Bangunan/Kantor [ Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Tampak Depan m

Mo image

bali =~ Berikutnya
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e Setelah selesai update profil dengan mengisi dan upload semua data yang diminta.
Silahkan klik bottom kirim, maka data berhasil diproses dan terkirim ke admin Tim
Verifikasi.

e Terlihat status Proses Verifikasi pada halaman beranda data profil, yang berarti masih

menunggu hasil verfikasi dari tim Verifikasi.

Beranda
BER HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembali elsha risdianny

Data Profil

PNSE Proses Verifikasi

Data Pengurus

Jabatan NIK Nama Lengkap Tmp,Tgl Lahir NoTip Email

< ® O @ 2B 0 & m D i 1dari 3.625 > S

RS .

Dear, elsha risdianny

Kotak Masuk
Berbintang
Ditunda
Terkirim

Kami informasikan, hasil verifikasi data profil Anda DISETUJUI dan telah terverifikasi

Draf disetujui
|
|

Selengkapnya Hormat Kami

Note - Email ini dibuat ofomatis oleh sistem mohon jangan membalas!.

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu
Tip - (021) 999-9999 Email

~N ~
( « Balas ) ( ~ Teruskan )

e Jika user telah mendapatkan email berupa hasil verifikasi data profil Disetujui, maka
user dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya yaitu Daftar Sebagai Pemohon

Pengajuan Proposal.
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e Terlihat status Akun Terverifikasi (setelah di verifikasi setuju oleh TUPIM)

»
oo
9]

W

Q

3

o)

[+}]

HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembali elsha risdianny

Data Profil

@ B be

majelis Az-Zahra

L]

(]

Status ALY Terverifikasi

Jabatan N Nama Lengkap Tmp,Tgl Lahir No Tlp Email

elsha risdianny

Desi Isrnayasari

2.3 Daftar Sebagai Pemohon
Untuk tampilkan Halaman Daftar Sebagai Pemohon Pengajuan Proposal, user harus pilih
menu Jadwal maka sistem akan menampilkan halaman Detail Jadwal. Informasi jadwal
akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan kemudian klik

SETUJU & SIMPAN.

o= .
= .\ ; 5
A Jadwal Pengajuan Proposal
BERANDA

(]
o . .

Detail Jadwal Persyaratan yang harus diupload
e
:::)

Tahun : 2023 Nomor Nama Dokumen
@ Viulai Kirim Proposa Rabu, 23 Novernber 2022 Jam 11:50 WIB 1 Bukti kepernilikan/sertifikat/surat tidak sengketa

Sampai Dengar

[

Daftar Sebagai Pemohon

PAKTA INTEGRITAS

Setuju & Simpan

o Setelah user klik tombol Setuju & Simpan. Maka sistem akan menampilkan pop up

“Data Berhasil Diproses”. Dan mengirim email notice pendaftaran permohonan hibah.
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BERHASIL!

Data berhasil Diproses.

Oke

e Email berhasil daftar sebagai pemohon.

& Kotak Masuk
Berbintang
Y Ditunda
B> Terkirim
) Draf

Selengkapnya

Dear, elsha risdianny

Selamat, Anda sudah terdafatr sebagai pemohon Hibah Bansos Tahun 2023 dengan
nomor daftar JOWLT0571514, silahan lengkapi data permohonan anda sesuai
persyaratan yang telah ditentukan dan segera kirim sebelum batas akhir upload
dokumen permohonan. Terima kasih.

Hormat Kami

2dari3621 < > S~

Note : Email ini dibuat otomatis oleh sistem.mohon jangan membalas!

SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu
Tip : (021) 999-9999 Email

e Setelah mendapat email nomor daftar untuk pendaftaran permohonan proposal, user

dapat melanjutkan lengkapi data proposal pada menu Progres.

2.4 Lengkapi Data Pengajuan Proposal

Untuk tampilkan form lengkapi data pengajuan proposal, user harus pilih menu Progress,

maka sistem akan menampilkan halaman progress pengajuan proposal

I

Progress Pengajuan Proposal
BERANDA

Nomor Judul

Informasi
.‘ Anda belum menlengkapi dokumen proposal pengajuan dana hibah bansos kota cilegon.
LI Silahkan klik menu LENGRAP| DATA dan siapkan dokurnen-dokumen yg di persyaratkan.

p
\
. BlLengkapi Data

Jenis Permohonan

;’ * elsha risdianny

Rabu, 232 November 2022

Jam:16:00 WIB

Upload Dokumen Permohenan

Posisi Status

Tidak ditermukan data yang cocok

Keterangan

o Klik tombol Lengkapi Data, agar dapat melanjutkan pengajuan.

¢ Lalu sistem akan menampilkan form kelengkapan data dengan 6 step yang harus diisi

dengan lengkap dan sesuai.
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e Step 1 (menampilkan data profil), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
FORM PROPOSAL

isasi/Lembaga/DKM majelis Az-Zahra

LEGALITAS
No Akta 5

Sabtu, 15 Januari 2022

e Step 2 (menampilkan data pengurus), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen

FORM PROPOSAL

Nama Lengkap Tempat,Tanggal Lahir Email No Tlp Jabatan

Kembali  Berikutnya

e Step 3 input judul kegiatan, pilih (jenis permohonon, urusan, kamus usuan), input

(rencana penggunaan hibah, latar belakang, maksud & tujuan, sasaran, program

kegiatan, nilai RAB) dan upload file proposal. setelah selesai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
NDA L FORM PROPOSAL

Jenis Permohonan

~
Urusan --pilih-- ~

Kamus Usulan I pilih -
Rencana Penggunaan I

Hibah :

Latar Belakang A Normal text * Bold  J/alic  Underline = OBE O OE E & =]
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e Step 4 input item RAB, input qty, satuan dan harga item RAB. Setelah selesai klik tombol

berikutnya.

pan Dokumen

Step 4
item RAB

& Import Dari Excel 4 Tambah item RAB | il Hapus

No Uraian Qty Satuan Harga Subtotal Opsi

FORM PROPOSAL

Kembali  Berikutnya

FORM ITEM RAB

l

MNo & Uraian/Nama item

| ||
Qly & Satuan [ 0 I [ Contoh Unitkg.cm I

e

Lo [

e Step 5 upload dokumen, persyaratan dokumen yang diupload sesuai dengan persyaratan

yang tercantum. Setelah selesai klik tombol berikutnya.

Form Kelengkapan Dokumen
FORM PROPOSAL

Dokumen yang sudah dikirim

Tidak diternukan data yang cocok

Klik atau geser file disini

Kembali  Berikutnya
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e Step 6 keterangan, menampilkan keterangan berupa surat pernyataan. User harus ceklis
pada kolom 7”semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung

jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku”, lalu klik tombol Simpan dan Kirim.

L * elsha risdianny ¥

I

Form Kelengkapan Dokumen

BERANDA > PROCRESS > FORM PROPOSAL

Pastikan semua sudah diisi dengan benar, dokumen-dokurmen yang disyaratkan sudah diupload dan periksa kembali sebelum Anda klik kirim. Makin lengkap

dokumen yang dipenuhi makin cepal prosesnya

O semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku.

Simpan Dan Kirim
Kembali | Berikutnya

e Akan tampil notice berhasil kirim proposal jika data sudah lengkap terisi. Proposal akan

terkirim ke Gubernur, dan pemohon tinggal menunggu hasil verifikasi proposal.

BERHASIL!

Proposal Permohoan berhasil terkirim, mohon
tunggu konfirmasi selanjutnya yang akan dikirimkan
ke email atau no whatsapp Anda.

Oke

Pemohon akan mendapatkan email notice Nomor Pendaftar Proposal sebagai berikut:

Nomor Pendaftaran Proposal otk Masuk x a

Kotak Masuk
Berbintang ‘@ SIRANGGAR BAJA Provinsi kulu <hibahbansosbravo@gmail.com 1253 (1amyanglaly) ¢ €
Ditunda ‘@ kepada elsharisdianny ¥
Terkirim
Draf e =

20N
Selengkapnya

o—

Label & o *‘"""ﬁ-‘h

- M

Dear, elsha risdianny

Selamat, Dokumen Proposal Permohonan Dana Hibah Bansos Tahun 2023 telah
berhasil terkirim dengan nomor proposal #£JDWLT057151445316
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2.5 Melihat Progress Pengajuan Proposal

Untuk tahapan verifikasi selanjutnya akan selalu tampil pada halaman progress pengajuan

proposal serta pemohon akan selalu mendapatkan email notice progress pengajuan

proposalnya.

Progress Pengajuan Proposal
BERANDA

Informasi

QLihat Proposal

Nemor Judul Jenis Permohanan

IDWILWA39132925500 penyediaan vaksin Bantuan Berupa Barang

Proses Verifikasi

Posisi Status Keterangan
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User Tim Verifikasi

Dengan aplikasi ini, Tim Verifikasi mendapatkan hak akses untuk:

1. Kelola Verifikasi Lembaga
2. View Progress Data Hibah
3. Kelola Laporan
4. View Statistik a. View Statistik Anggaran
b. View Statistik Penggunaan Anggaran
5. Input Surat Permohonan

6. View Kotak Pesan

3.1 Tampilan Halaman Utama User Tim Verifikasi

Tampilan halaman utama tim verifikasi setelah berhasil login

Beranda

HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembali Hadi Anda login sebagai Pengelola TU Pimpinar
0 0 rogress apora
] C 0 Progres oran
Verifikasi Proposa Verlifikasi Profil Proposal ohon Hibah
Untuk status data DIKEMBALIKAN bisa anda tindaklanjuti di MENU PROCRESS
L
Nomor Nama Pemohon Judul Posisi Status Keterangan

P N A

3.2 Kelola Verifikasi Lembaga
Untuk melakukan verifikasi lembaga, agar lembaga dapat melanjutkan pengajuan proposal.
User harus pilih menu Verifikasi Lembaga. Dan sistem akan menampilkan halaman

Verifikasi Data Lembaga.

Verifikasi Data Lembaga
BERANDA

Organisasi/Lembaga/Perorangan Penanggung Jawab/ketua No Tip Tgl Daftar Opsi

majelis Az-Zahra elsha risdianny ‘ Qi ‘
Sigit Prayogo Sigit Prayogo ‘ QL ‘
LKSLU MELATI PURWANTI 5,Pd 2022-0: ‘ QL ‘
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Lalu user memproses pemohon yang mendaftar untuk dapat melanjutkan ke proses
pengajuan proposal.

e Pilih data pemohon dan klik tombol lihat.

e Maka sistem akan menampilkan detail data pemohon berupa profil, dokumen

pendukung, lokasi pemohon, dan user dapat input hasil verifikasi.

= 3 (B Hadi v
a Detail Data Lembaga
BERANDA
F113
Profil Pengurus Lokasi Kantor Hasil Verifikasi
o Nama majelis Az-Zahra
= NaTip
na ail.
Lt pr=mm
larnat B | t KOTA BENGK Gad s Kel/T
4 I 01 RT O RW O Kodl 47
]
]
am
LEGALITAS
Tgl Pengeszhan SK/Akta Sabtu, 15 Januari 2022

e Klik tombol Aktifkan (jika setuju, maka pemohon dapat melanjutkan ke pengajuan
proposal) atau tombol Kembalikan (Jika tidak setuju, maka pemohon tidak dapat
melanjutkan ke pengajuan proposal dan harus mengirim ulang kembali data pemohon).

e Input Catatan

e Dan Klik tombol Simpan.

i
9

Detail Data Lembaga

»

BERANDA

Profil Pengurus Lokasi Kantor Hasil Verifikasi

&

v e

Ll

isi keterangan

(I N

r

e Maka sistem akan mengirim email kepada pemohon berupa hasil verifikasi data

pemohon.
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3.3 View Progress Data Hibah

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress

Data Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya

dapat melihat progress pengajuan proposal.

Progress Data Hibah
BE PENGATURAN

) Kembalikan Ke Pemohon @, Lihat Detail

=] Nomor Judul

SAmple

O Jpwiiosmisia " .

(U
—]
et

M A

P

Jenis Permohonan

Bantuan Berupa Uang

Nama Pemohon

majelis Az-Zahra

Posisi

Status Keter

w Sllzhkan dilanjut

3.4 View Laporan

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem

akan menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun dan

dapat export data ke excel.

Laporan
BERANDA
&
I: Pilih Tahun ~ | B Export To Excel
o No Tahun Judul Proposal Jenis Permohonan
IDWLTB04123492103 2022 tes
Uang i

—
L

M A

Bantuan Berupa Mts Al Inayah Jerang

SKPD

nunikasi dan Informatika, Sandi dan

50,000

Jml.Dana Status P
B
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3.5 View Statistik

a. View Statistik Anggaran
Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran.

1l
{2
°

Statistik

BERANDA

Statistik Anggaran Tahun 2021

J— Total Pengajuan R
M Total Pengajuan: 4000000

3500000
3000000
2500000
2000000
1500000
1000000
500000

0

2023

9
5
5
5

b. View Statistik Penggunaan Anggaran
Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu
Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan

halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun

anggaran.

1l
{3
=

Statistik Per SKPD

BERANDA
Pilih Tahun ~
2022
2021
Jumlah Dana Hibah Bansos Tahun 2022
2020 Sekretarial KORPRI
Sekretarial DPRD
— 5 .
- 2019 DP3AKB
Dinas Tenaga Keria
Dinas Sosial

E
)
o
=]

Dinas Satpol PP

n dan Kawasan Permukiman
rpustakazn dan Arsip Dacrah

Dinas Perhubungan

Dinas Perdagangan dan Perindustrian
Dinas Pendidikan

Dinas Penanaman Modal dan PTSP
Dinas Pemuda dan Olahraga

Dinas Pemadam Kebakaran

Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Dinas Lingkungan Hidup

Dinas Koperasi dan UMKI

Dinas Komunikasi dan Informatka, Sandi dan Statistik
Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian
Dinas Kesehatan

M A

|
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3.6 Kelola Surat Permohonan

Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan.

Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk

meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat

dari batas yang ditentukan

Surat Permohonan
BERANDA

+ Data Hapus

O Nomor Periode Keterangan

Tgl Buat

—]
et

P N A

Status

File Surat

Permochonan penambahan waktu penginputan hibah banses dan bantuan sosial TA
: onan penar n waktu penginputar r ntuan sosi Sudah
2023 diproses

e Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data.

e Akan tampil form surat sebagai berikut:

FORM DATA

Tanggal

- =

Permohonan I hh/bb/te

I hh/bb/tr ) l [ o l
Pesan ‘ ‘
File Dokumen

I Pilih File | Tidak ada file yang dipilih l

[ sroen ] et

e Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem.
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3.7 View Kotak Pesan

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

Kotak Pesan

BERANDA

(] ata Baru P an Dokumen Fr

O ata Bar an Dokumen Proposa

O )ata Ba n Dokumen P

]

0

o

O an Dokumen Proposa) ] 2022-1-23 164850
O Data Baru Pengajuan Dokumen Proposal Nomor #1DWLTO57151444850 2022-1-23 164850

o Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.

DETAIL PESAN

@ Sistem

Cubernur Mendisposisikan Dokumen Proposal Nomor #1DWLO350140945538
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User Gubernur

Dengan aplikasi ini, user Gubernur mendapatkan hak akses untuk:
Kelola Verifikasi Proposal

View Progress Data Hibah

Kelola Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah (DNC PHB)

View Laporan

4 Il Bad Bid B

. View Statistik 6. View Statistik Anggaran

7. View Statistik Penggunaan Anggaran
8. Input Surat Permohonan
9. View Kotak Pesan

4.1 Tampilan Halaman Utama User Gubernur

Tampilan halaman utama tim verifikasi setelah berhasil login.

$2

»

Beranda
8 HALAMAN UTAMA

<]

Selamat Datang Kembali Admin Gubernur

1 e}
Verifikasi DNC PBH

0%
Hasil Verifikasi Tahun Ini

]

v

P M A

4.2 Kelola Verifikasi Proposal
Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal.

a Verifikasi Proposal
BERANDA
o [# Lihat [ Export To Excel
[m] Tahun Nomaor Nama Pemohon Judul Nilai RAB Tgl.Kirim
a 2023 JDWLTOS71514 majelis Az-Zahra SAmple 2,000,000 2022-11-23 165616

—

E

P M A
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e Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus
pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data
proposal. Aktor dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data

proposal dan dokumen proposal.

[ &)

»

Detail Data Proposa A Kembali
BERANDA

2 TUPIM

<]

@ @

v

& Data Pemohon Q Lokasi Pemohon B Data Proposal il item RAB & Dokumen @ Hasil Verifikasi

M A

MNama Organisasi/Lembaga/DKM majelis Az-Zahra

|

DATA BANK

Nama Bank 2CA

e User dapat input hasil verifikasi dengan pilih tombol Disposisikan ke SKPD dan pilih
SKPD yang dituju, agar proposal langsung terkirim ke SKPD terkait atau tombol

Kembalikan untuk dikembalikan ke pemohon.

(3]

»

BERANDA

2 TUPIM

<]

M &

v

E

& Data Pemohon Q Lokasi Pemahon i Data Proposal Witem RABR £ Dokurnen © Hasil Verifikasi

A
=

|
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e Input Catatan.
e Dan Klik tombol Simpan.
e Setelah klik tombol simpan, akan tampil pop up “Data Berhasil Diproses”. Maka

sistem akan secara otomatis kirim email hasil verifikasi dari gubernur ke pemohon.

BERHASIL!

Data berhasil Diproses

4.3 View Progress Data Hibah
Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data
Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat

progress pengajuan proposal.

a Progress Data Hibah
BERANDA > PENGATURAN
o ) Kembalikan Ke Pemohon @, Lihat Detail
] Nomor Judul Jenis Permohonan Nama Pemohon Posisi Status Keterangar
O JowiTos7si4 SAmple Bantuan Berupa Uang majelis Az-Zahra mohon diproses

—

P M A

4 3

Menampilkan 1sampai 1 dari 1 baris

4.4 Kelola Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah
Untuk tampilkan Halaman DNCPBH, user harus pilih menu DNCPBH. Dan sistem akan
menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat melihat daftar-daftar calon penerima hibah
yang telah disetujui oleh TAPD dan mengelolanya dengan konfirmasi setujui untuk masuk

ke laporan atau konfirmasi tolak untuk mengembalikan proposal ke pemohon.
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“ Admin Guberny|

Daftar Nominatif Calon Penerima
BERANDA

»

< |

Pilih Tahun ~ | EExport To Excel

M @

Proposal
Opsi Tgl.Kirim Nomor Nama Pemohon Judul Nilai Awal
—
‘ Q, Lihat ‘ 2022-11-27 20:21:47 JDWLND181804 Testing Pemohon
Lt B

M A

|

¢ Untuk melakukan hasil verifikasi DNCPBH, user dapat klik opsi lihat pada proposal yang

akan diproses, dan sistem akan menampilkan detail data proposal.

Detail Data P

- 4 Kembali
BERANDA

RQTAPD dmin TAPD - Tim TAPD - t

»

<]

M @

E e

& Data Pemohaon @ Lokasi Pemohon oposa il item RAB &, Dokumen @ Hasil Verifikasi

[ N

Testing Pemnohon

85185508

e Pada halaman hasil verifikasi, akan tampil riwayat jumlah dana yang telah
direkomendasikan oleh SKPD, Tim Pertimbangan dan TAPD. Selanjutnya user dapat

melakukan konfirmasi verifikasi berupa Setujui atau Tolak, dan input catatan.

& Data Pemohon @ Lokasi Pemohon B Data Proposal W item RAB £ Dokumen @ Hasil Verifikasi

Jumlah Dana

Catatan

Nilai Awal

Rekomendasi SKPD

Rekomendasi Tim
Pertimbangan

an - Tim Pertimbangan - tes

endasi TAPD 800,000

Kami informasikan
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4.5 View Laporan
Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan
menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun. Dan klik tombol

Cetak, jika ingin mencetak laporan tsb.

Laporan
BERANDA
Pilih Tahun ~ | B Export To Excel
No Tahun Judul Proposal Jenis Permohonan Pemohon SKPD Jml.Dana Status P

Bantuan Berupa Mts Al Inayah Jerang Dir

i Komunikasi dan Informatika, Sandi dan .
f 2oy m ‘ Q
atistik

IDWLTB04123492103 2022 1es

Uang Ilir

4.6 View Statistik
a. View Statistik Anggaran

Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran.

8

Statistik

»

BERANDA

<]

Statistik Anggaran Tahun 2021

Total Pengajuan tast
M Total Pengajuan: 4000000

o
8
=

E

(]

[

2022 2023

wr

b. View Statistik Penggunaan Anggaran
Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu
Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan
halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun

anggaran.
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Statistik Per SKPD
BERANDA
2022
2021
2020 Sekretarial KORPRI
Sekretarial DPRD
2019 DP3AKB
Dinas Tenaga Kerja
-018 Dinas Sosial
Dinas Satpol PP
e in dan Kawasan Permukiman
2017

rpustakazn dan Arsip Daerah
Dinas Perhubungan

Dinas Perdagangan dan Perindustrian
Dinas Pendidikan

Dinas Penanaman Modal dan PTSP
Dinas Pemuda dan Olahraga

Dinas Pemadam Kebakaran

Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Dinas Lingkungan Hidup

Dinas Koperasi dan UMKI

Jumlah Dana Hibah Banses Tahun 2022

Dinas Komunikasi dan Informatika, Sandi dan Statistik

Dinas Ketahanan Pangan dan Perianian

4.7 View Kotak Pesan

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

Kotak Pes

BERANDA

(m]

(] Admin Pertimb Tim
(] n Pertim - Tirr
(] Adrmin Pertimban Tim
(m] Admin Pertimba Tirr
(] Adrmin Pertimban Tim
(] Admin Pertimb Tirr
(] Admin Pertimibs Tim
[m}

Dana Hibah Ban

Tirr

Pertimban al Normor #1DWLT057151444850

imkan Dokumen Prop

Pertimbang Nornor #1DWLT05715144485

mkan Cokur

Pertimbangan al Normor #1DWLT057151444850

imkan Dokurmen Prop

MNormor #1DWLTO57

Pertimbang girirr Sl444

imkan Dokumen Proposal Nomor #1DWLTO57151444850

an

Pertimbang:

Pertimbangz al Nomor #1DWLT0S 7151444

girimkan Dokur

Pertimbang: imkan Dokumen Proposal Nomor #JDWLTOS57151444850

Kota Cilegon T

Kota Ci

1 Tahun 2023 Tel

imkan Dokurr al Normor #1DWLU

¢ Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.

DETAIL PESAN

@ Sistem

Admin TARPD - TARPD Mer

mkan DNC PBH nomor #JDWLQ350143931022
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Panduan Penggunaan Aplikasi
User SKPD

Bagian Admin SKPD mendapatkan hak akses untuk:

5 Il ed R

Kelola Verifikasi Proposal
View Progress Data Hibah
View Laporan

Input Surat Permohonan

View Kotak Pesan

5.1 Halaman Utama User SKPD

Tampilan halaman utama SKPD setelah berhasil login.

Beranda
HALAMAN UTAMA

elamat Datang Kernbali Admin PUTR, Anda login dari SKPD/OPD Dinas Pekerjaan Unnu Tata R
Data Verifikasi

Nomor Pemohon Judul Nilai RAB

IDWLTOS71S14 majelis Az-Zah N B —

TglKirim : 2022-11-2316:48:50 I Merund ek S

5.2 Kelola Verifikasi Proposal

Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal.

A Verifikasi
BERANDA
F O Nomor Nama Pemaohon Judul Nilai RAB Tgl.Kirim

O majelis Az-Zahra B [ T ——.
O IDWLTOS7IS14 v pp—— SAmple 2,000,000 2022-1-2316:48:50
erunda RtO3/0

4
=
]
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Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus

pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data

proposal. User dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data

proposal dan dokumen proposal.

s
'.,:j“.' Lot

Detail Data

BERANDA

<]

Nomer Pendaftaran :

TolDafar

-

M A W

& Data Pemohon okasi Pe on ata il itern RAB & Dokumen @ Hasil verifikasi

]

si/Lembaga/DKM

Ema elsharisdianny@gmailcom

Pilih Pemohon dan klik tombol Lihat.
Akan tampil detail proposal pemohon dan user dapat input hasil Verifikasi.

User SKPD harus upload dokumen hasil survei dan verifikasi terhadap pemohon.

a
X Dokumen @ Hasil verifikasi
Dokurmen Hasil Survel & Verifikas Dokurnen yang sudah dikirim

O Nama Dokumen

Tidak ditemukan data yang cocok

Klik atau geser file disini

(CHS N | -

]
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e Setelah upload dokumen pendukung, User dapat input hasil verifikasi dengan pilih
tombol Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya agar proposal terkirim ke BAPPEDA atau
tombol Kembalikan (yang akan dikembalikan langsung ke Pemohon)

o Input rekomendasi jumlah dana/ pengajuan dana serta catatan lalu pilih tombol

simpan.

v/

BERHASIL!

Data berhasil Diproses.

5.3 View Progress Data Hibah
Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data
Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat

progress pengajuan proposal.

@ O = Admin PUTR O

Progress Data Hibah

BERANDA T PENGATURAN

O Kembalikan Ke Pemohon O Perbaiki O Lihat Detail n

m] Nomor Judul Jenis Permohonan Nama Pemohon Posisi Status Keterangan

SAmple

Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang - silahkan
0O IDWLTOSAISK Bantuan Berupa Uang  majelis Az-Zahra r— ' - N
ilanju
Ruang

4

Menampilkan 1 samipail dari 1 baris

“
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5.4 View Laporan

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan
menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun. Dan klik tombol

Cetak, jika ingin mencetak laporan tsb.

Laporan
BERANDA
X G
No Tahun Judul Proposal Jenis Permohonan Pemohon SKPD Jml.Dana Status Prop
=
IDWLGES0140945538 2022 Pembelian PC Bantuan Berupa Uanc sliansisejshtera  Dinas Pendidikan dan Kebud 6,000,000 @ ‘?‘
]
»
Tampilan detail data proposal dari pemohon
= £ & adminopk v
a Detail Data Pre
BERANDA
PROSES VERIFIKAS|
(U
v
I3
@

A0

(]

Data Pemohon ohon Data Proposal Item RAB Dokumen P

O

aliansi sejahtera

o
m
m

5.5 Kelola Surat Permohonan
Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan.
Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk
meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat

dari batas yang ditentukan
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Surat Permohonan

BERANDA

oo PR

O Nomor Tgl Buat Periode Keterangan File Surat Status

Tidak ditemukan data yang cocok

e Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data.

e Akan tampil form surat sebagai berikut:

FORM DATA

Tanggal
Permohanan

mm/dd/yyyy [m] i -

Pesan

File Dokurnen Choose File |No file chosen

o Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem.

5.6 View Kotak Pesan

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

a8

Kotak Pesan

BERANDA

<]

O Admin Gubernur - Gubernur Selamat Proposal nomor #1DWLG

3931022 telah DISETUIUI oleh Gubernur 2022-1-28 181738

=

[CIS N

»

e Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User BAPPEDA

Bagian BAPPEDA mendapatkan hak akses untuk:

Kelola Sasaran dan Indikator
View Progress Data Hibah

View Laporan

sl el o e

View Kotak Pesan

6.1 Halaman Utama User BAPPEDA
Tampilan halaman utama BAPPEDA setelah berhasil login.

= = v
== ot @
a Beranda
HALAMAN UTAMA
Selamat Datang Kembali Adminbappeda, Anda login sebagai Bappeda
—
Data Verifikasi
]
Nomor Pemohon Judul Nilai RAB Nilai SKPD Opsi
JIDWLQ3501409 aliansi sejahtera _ . e B P
e e - — Pembelian PC 6,000,000 4,000,000 @ Sasaran
Tgl.Kirim :2022-11-28 165538 Sesuai KTP

6.2 Kelola Sasaran & Indikator Proposal
Untuk kelola Sasaran & Indikator proposal, user harus pilih data pemohon dan klik tombol

Sasaran. Maka sistem akan menampilkan halaman detail data proposal.

@ = ® 8 :

a Detail Data Proposa
BERANDA
=
:
=

Q Lokasi Pemohon B Data Proposal e RAB X Dokumen @ Sasaran & Indikator

aliansi sejahtera
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e Pilih menu step sasaran & indikator, maka akan tampil form sasaran:

-
L 2

Detail Data Pr

- 4 Kembali
BERANDA

:

il item RAB £ Dokumen @ Sasaran & Indikator

Urusan I Pendidikan v
Sasaran I pilih v]
Indikator I pilin v]

e Pilih Urusan
e Pilih sasaran
e Pilih Indikator

e Dan klik simpan, maka data proposal akan terkirim ke Tim Pertimbangan.

View Progress Data Hibah
Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data
Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat

progress pengajuan proposal.

@
{2
[ ]
<

a Progress Data Hibah
PENGATURAN
[# Edit Sasaran @l Lihat Detail
—
a O Nomeor Judul Jenis Permohonan Nama Pemohon Posisi Status Keterangan
Pernbelian PC

O  IpwLQ3s01409 Bantuan Berupa Uang  aliansi sejahtera Verifikasi

e Pada halaman progress data hibah, user dapat melakukan edit sasaran, dengan pilih

nomor proposal dan klik tombol edit sasaran. Maka akan tampil form update data/
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FORM UPDATE DATA

Nomor Daftar o IDWLQEE01409

Pam T

etua sasha

Frr - - .
E uniorels ¥
Nomor Proposa o JDWLQ350140945558
Judul Proposa . Pembelian PC

Milai RAB : 6,000,000

ana pendidikan untuk SMA/SML/SLB

Sasaran : [ Meningkatnya akses dan kualitas pendidikan VI

ndikator : ‘ Angka rata-rata Sekolah V‘

e Setelah selesai edit pilihan sasaran dan indicator, user dapat klik tombol simpan.

6.4 View Laporan
Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.

o

@ = oy

Laporan

BERANDA

»

Bopor,ces

|§

No Tahun Judul Proposal Jenis Permohonan Pemohon SKPD Jml.Dana Status Prog
]
IDWLQE50140345538 2022 Pembelian PC Bantuan Berupa Uang aliansi sejahtera Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 6,00¢ | Q |
IDWLQB50143931022 2022 Sample aja Bantuan Berupa Uang Testing Permohon Dinas Kesehatan 20,0 Disetujui | Q |
»
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Untuk tampilan detail data proposal dan lihat riwayat status proposal, user dapat klik

tombol detail pada opsi status progress di data proposal yang ingin dilihat.

— L ¢ ] imir {2 w
9 = 3 | g
Detail Data P

) } 4 kembali
BERANDA

PENGAJUAN DI SETUJUI

e

aw

Item RAB Dokumen P a Jumlah Dana Riwayat

No Tanggal Keterangan

2022-1-281510:2

2 2022

3 2022-

4 2022

6.5 View Kotak Pesan
Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

= ot |
a Kotak Pesan
BERANDA
aure: [ Pencarian =
] Admin Gubernur - Gubernur Selamat Proposal nomaor #1DW 43931022 telah DISETUIUI cleh Gubernur 20221~

0
—
4
=

o Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User TIM PERTIMBANGAN

Bagian Admin Tim Pertimbangan mendapatkan hak akses untuk:

Kelola Verifikasi Proposal
View Progress Data Hibah Bansos
View Laporan

Input Surat Permohonan

4 I Bl Bid B

View Kotak Pesan

7.1 Halaman Utama User Tim Pertimbangan
Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman utama bag. Admin Tim Pertimbangan

seperti pada gambar.

[ 3]

) Beranda
HALAMAN UTAMA
Selamat Datang Kernbali Admin Pertimbangan, Anda login sebagai Pengelola Sistemn Tirm Pertimbangan
INFORMASI!
= k status data DIKEMBALIKAN bisa anda tindaklanjuti di MENU PROGRESS. Dan untuk verifikasi data pilih menu verifikasi
4
]
Normor Pemohen Jenis Permohanan Judul Nilai RAB Nilai SKPD stat
IDWLT 4 'J Bantuan Berupa Uang sAmple 2,000,000 1,800,000 Baru

7.2 Kelola Verifikasi Proposal
Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal.

Verifikasi

BERANDA
O Tgl.Kirim Nomor Nama Pemohon Judul Nilai Awal Rekomendasi SKPD
O 2022-1-23164850 IDWLTOS71S14 1l o AME 0,000 00,
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e Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus
pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data
proposal. User dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data

proposal dan dokumen proposal.

[ 5]

Detail Data Pr

: 4 Kembali
BERANDA

4 Bappeda [SERISCRERE

<]

e
g
o

=
4
=

& Data Pemohon Q Lokasi Pe on 52 Bitem RAB & Dokurnen @

wr

aliansi sejahtera

donesia.com/siranggarbaja/ propesalidetail-dokumen-namor/.../6

e User harus upload dokumen hasil verifikasi, untuk dapat melanjutkan input hasil

verifikasi.

I Data Proposal il item RAB £ Dokumen © Hasil Verifikasi

Catatan
(] Permohonan Dana Awal Sesuai RAB
~— P ebudayaan - oke
4 Dokumen Hasil Verifikasi Dokumen yang sudah dikirim
W Hapus
] =a
[J  Nama Dokumen
]

Tidak ditermukan data yang cocok

Klik atau geser file disini
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e Setelah upload dokumen hasil verifikasi, user harus pilih bottom hasil verifikasi
Kembalikan (ke Tim SKPD) atau disetujui Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya (proposal
terkirim ke Admin TAPD).

e Setelah setujui proposal dengan pilih bottom Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya, maka

sistem akan menampilkan form rekomendasi jumlah dana.

B item RAB X Dokumen @ Hasil Verifikasi

«

Dokumen yang sudah dikirim

O Nama Dokumen

P A AP O

O 6191204 1.5Mpdf

e Input rekomendasi jumlah dana/ pengajuan dana serta catatan lalu pilih tombol

simpan. Maka proposal akan terkirim ke bagian TAPD.

7.3 View Progress Data Hibah
Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data
Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat

progress pengajuan proposal.

[ ]

a Progress Data Hibah
PENGATURAN
o ) Kembalikan Ke Permohon (2 Perbaiki @ Linat Detail
= [m] Nomeor Judul Jenis Permohonan Nama Pemohon Posisi Status Keterangan
SAmple
O IDWLTOSTISI4 Bantuan Berupa Uang  majelis Az-Zahra Admin Pertimbangan - Tim Pertimbangan - tes

SKPD: Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang

4
=
|

3
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7.4 View Laporan

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem

akan menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.

e 3 -
g = = P Y
Laporan
BERANDA
o G O
No Tahun Judul Proposal Jenis Permohonan Pemohon SKPD Jml.Dana Status P
—
S EDATRS | T | m= Bantuan Berupa Mts Al Inayah Jeran Dinas Komunikasi dan Informatika, Sandi dan S m ‘E|
4 Uang Ilir S Lik
]
]
r
= e - i
e gl a»
Detail Data Pro "
“ A Kembali
BERANDA
_
—
]
i Data Pemohon Lokasi Pemnochon Data Proposal Item RAB Dokumen Proposal Jumlah Dana Riwayat
aga/DKM Mts Al Inayah Jerang Ilir
Hl. otul Atfaliyah, M.Pd

V 03 Kode Pos 42445

DATA BANK

Nama Bank

7.5 Kelola Surat Permohonan
Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan.
Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk

meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat

dari batas yang ditentukan
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Surat Permohonan

Status

BERANDA
O Nomor Tgl Buat Periode Keterangan File Surat
Tidzk ditemukan data yang cocok

=
A4
]

|

Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data.

Akan tampil form surat sebagai berikut:

FORM DATA

Tangoal Tol Mula Jam Mulai harus diatas dari jam sekarang
Permohanan

mm/dd/yyyy [m] i -

Pesan

File Dokumen Choose File |No file chosen

3

Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem.

7.6 View Kotak Pesan

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

a Kotak Pesan
BERANDA
o aune [ pencarian
m] Adrmin Gubernur - Cubernur Selamat Proposal nomaor #1DWLGQ350143931022 telah DISETUIUI oleh Gubernur

—

(RN

P

Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User TAPD

Dengan aplikasi ini, TAPD mendapatkan hak akses untuk:

o U A~ W N

. Akses Pengelolaan Aplikasi Siranggarbaja
. Kelola Verifikasi Proposal
. View Progress Data Hibah
. View Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah(DNC PHB)
. View Laporan
. View Statistik - View Statistik Anggaran
- View Statistik Penggunaan Anggaran
. View Kotak Pesan

.1 Halaman Utama User TAPD

Halaman utama user TAPD yang tampil setelah login berhasil seperti pada gambar berikut:

»

v B 6 Q

E

=
O

= -
== i o>
Beranda
HALAMAN UTAMA
{f D K li Ad A An o] bagai Pengelola TAPD
Data Verifikasi
Proposal Rekomendasi
O Toikiim Nomor Kama Pemonon S Nt Avwal m
O 202728164850 IDWIToSTIEI majells az-zehra sample 2000000 1800,000
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8.2 Kelola Verifikasi Proposal
Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal.

Verifikasi

BERANDA

- et

Rekomendasi

»

<]

Proposal

O 2022-11-2316:4850 IDWLTO571514 majelis Az-Zahra SAmple 2,000,000 1,800,000

©
|
=

L

e Untuk memverifikasi proposal agar dapat masuk ke Daftar Nominatif Calon Penerima
Hibah, maka user harus pilih Lembaga/ Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka
sistem akan menampilkan detail data proposal. Aktor dapat melakukan verifikasi berupa

data pemohon, lokasi pemohon, data proposal dan dokumen proposal.

s

= -

] ! -

Detail Data Proposa 0 Kembali
BERANDA

OTim Pertimbangan [ENeRaRcIs: jan - Tim P

O Data Pemohon O Lokasi Pemohon O Data Proposal O Itermn RAB 0 Dokumen O Hasil Verifikasi

aga/DKM majelis Az-Zahra

DATA BANK

Nama Bank 2CA

e User dapat input hasil verifikasi dengan pilih tombol Kembalikan/ Tolak/ Simpan ke
DNC PHB.
Tolak = proposal dikembalikan langsung kepemohon.
Dnc phb= proposal terkirim ke walikota untuk proses approval setuju/ tidak.

Kembalikan = proposal dikembalikan ke tim pertimbangan untuk diperbaiki
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,

-
<>
roposa

b A Kembali
a0t

a »

v @ @

BitemRAB & Dokumen | @ HasilVerifikasi

Jumlah Dana

(]

Nilai Awal

e Saat user pilih hasil verifikasi dengan bottom simpan ke DNC PHB, maka akan tampil

form input rekomendasi jumlah dana.

.

-
-

Nomor Pendaftaran - JDWLQ3501409 - Tahun 2022

20221 2

8 »

v e e

Nilai Awal

<]

s ribu Admin Pertimbangan - Tim Pertimbangan - oke

e Setelah input rekomendasi jumlah dana dan input catatan, lalu klik tombol simpan,
akan tampil pop up “Data Berhasil Diproses”. Maka sistem akan secara otomatis kirim

email hasil verifikasi ke pemohon dan proposal akan masuk ke DNC PHB.
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8.3 View Progress Data Hibah
Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data
Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat

progress pengajuan proposal.

8.4 View Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah
Untuk tampilkan Halaman DNCPHB, user harus pilih menu DNCPHB. Dan sistem akan
menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat dan mencetak daftar-daftar

calon penerima hibah.

-
«@*

a Daftar Normatif Calon Penerima Hibah
BERANDA

o PilihTahun ~ (KR N
B o Froesl

2021 Nomor Nama Pemohon Judul Nilai Awal Pertimbangan
=

2020 8 IOWLGES01409 alians seiahera Pernbelian PC 6000000
]

2019
[

e

B 2017 -

Pada halaman DNC PHB, user dapat filter berdasarkan tahun, lihat detail proposal, cetak

proposal, dan export to exce;/

8.5 View Laporan
Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.

@ = 9 .
Fol <>
/K Laporan
BERANDA
o Pilih Tahun ~ | B Export To Excel
E No Tahun Judul Proposal Jenis Permohenan Pemohon SKPD JImlDana Status Proposal
IDWLQ350140945538 2022 Pembelian PC Bantuan Berupa Uang aliansi sejahtera Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 6,000,000 @
= —
IDWLQ350143931022 2022 sample aja Bantuan Berupa Uang Testing Pemohon Dinas Keschatan 20,000,000 ‘ Q |
st
=
4 »
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Untuk dapat melihat detail proposal dan riwayat verifikasi pengajuan proposal, user dapat

pilih data dan klik bottom detail pada status proposal

-
«@*

-
. PROSES VERIFIKASI

© 2712

[~ Bantuan Berupa Uang —u\;:\\

" K

Tanggal Keterangan

20221128

8.6 View Statistik
a. View Statistik Anggaran
Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran.

I}
§2

Statistik

BERANDA

8 »

Statistik Anggaran Tahun 2021
Total Pengajuan [ Hasil Verifkasi
28000000
24000000

23000000

vV @& &

20000000

18000000

18000000

[EC§

14000000

12000000
2022

T

b. View Statistik Penggunaan Anggaran
Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu
Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan
halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun

anggaran.
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EF B2 &

8.7 View Kotak Pesan
Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan

menampilkan halaman tersebut.

a Kotak Pesan
BERANDA
o Q Lihat m
E m] Adrin Pertirr - Tim Pertimbangan Mengirirmkan Dokumen Proposal Nomor #ID\
u} Admin Pertirs ngirirr >ozal Nomor #IDWLQ350 022
= (m]

e

e Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat.

DETAIL PESAN
@ Sistem

Admin Pertimbangan - Tim Pertimbangan Mengirimkan Dokumen Proposal Nomor #IDWLQ350140945538
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Panduan Penggunaan Aplikasi

User Admin Sistem

Dengan Aplikasi Siranggar Baja ini, pengelola Bagian Admin Sistem mendapatkan hak akses

untuk:

1. Kelola Setup Sistem a. Kelola Profil
b. Kelola Administrator
c. Kelola Data SKPD
d. Kelola FAQ

e. Kelola Slider

gl

Kelola Kamus Usulan

Kelola Data Urusan

5| @

. Kelola Sasaran & Indikator

[a—ey

Kelola Backup Database

2. Kelola Atur Jadwal Hibah a. Kelola Jadwal Pengajuan Proposal

b. Kelola Data Pemohon

c. Kelola Perubahan Jadwal

3. Kelola Surat Permohonan

4. Kelola Lembaga/ Organisasi

5. Kelola Informasi a. Kelola Peraturan

b. Kelola Pengumuman

9.1 Halaman Utama User Admin Sistem

Halaman utama bag. Admin Sistem yang tampil setelah berhasil login seperti berikut:

Beranda
BER HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembiali Ardiyansah, Anda login sebagai Pengelola Sistem SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu

Jadwal e Pengumuman Surat e Peraturan

e Kamus Usulan ° Sasaran SKPD e FAQ
Jadwal Pengajuan Proposal E 26.000.000

Tahun Mulai Selesai Keterangan

2022 . Selasa, 23 November 2022 Jam 2355 Upload Dokumen Permohonan H -
2
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9.2 Kelola Setup Sistem
a. Kelola Pengaturan Profil
Untuk tampilkan halaman Profil, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu menu
Profil. Maka sistem akan menampilkan halaman profil, lalu user dapat menginput dan

mengedit data profil.

Nama Prof [ SIRANGGAR BAJA Provinsi Bengkulu ]

Alamat [ JL.Pembangunan No.O1 Padang Harapan Kota Bengkulu 3882 ]

Tip & Email [ (081)17.

n Singkat rencanaan Anggaran Hibat basis kine 1 Siranggar Baja Prc Bengkulu meru nta kulu dalam rangke
takan tr ransi, akuntab a yanan dalam peng hibah yang atan dan Belanja Daerah Provinsi
u dan ber kinerja
Keterangan Det. = ®m = =
terangan Detail ANormaltext ~  Bold  fralic  Underlir = B E E & >

SIRANGCAR BAJA Provinsi Bengkulu

Sistem Perencanaan Anggaran Hibah berbasis kinerja atau Siranggar Baja Provinsi Bengkulu merupakan inovasi Pemerintah Provinsi Bengkulu dalam rangka
menciptakan transparansi, akuntabilitas dan integrasi pelayanan dalam pengelolaan hibah yang bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Provinsi Bengkulu, mulai dari tahapan perencanaan sampai ke tahapan penganggaran secara komprehensif, berbasiskan kinerja dan berdasarkan azas-azas
pengelolaan keuangan Negara/Daerah yang baik dan benar.

Hibah merupakan salah satu wujud pembangunan untuk mencapai kesejahteraan rakyat sebagaimana yang diamanatkan dalam UUD 1945. Pembangunan
diartikan sebagai usaha yang dilakukan pemerintah dengan masyarakat secara rutin yang difasilitasi oleh pemerintah menggunakan teknologi terpilih untuk
mencapai kesejahteraan masyarakat. Dengan kata kunci teknologi terpilih, melalui inovasi ini, proses penganggaran hibah yang semula dilakukan secara manual,
diubah menjadi secara elektronik. Selain itu, dalam sistem tersebut, regulasi hibah yaitu Peraturan Gubernur Nomor 38 Tahun 2021 tentang Tata Cara
Penganggaran, Pelaksanaan. Penatausahaan. Pertanggungjawaban, dan Pelaporan serta Monitoring dan Evaluasi Belanja Hibah Uang/Barang akan menjadi bisnis
proses dalam menjalankan sistem ini Tahapan, batas waktu, persyaratan hibah, indentitas pengusul, proses verifikasi. pertimbangan TAPD sampai dengan hasil
akhir yaitu pagu hibah yang disetujui dalam sub kegiatan OPD, menjadi proses dalam sistem ini

Selain itu juga. melalui sistem ini hibah yang diusulkan harus berdasarkan kamus usulan sesuai Sasaran Strategis Daerah dalam RPIMD dan RKPD, sehingga -

Satatus MTC

e Input Nama Profil
e Input Telepon dan Email
e Input Alamat
e Input Keterangan Singkat
e Input Keterangan Detail
e Klik tombol update setelah selesai, agar data masuk ke database
b. Kelola Administrator
Untuk tampilkan Administrator, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu
Administrator. Maka sistem akan menampilkan halaman administrator, lalu user dapat

menginput, mengedit dan hapus data administrator.

Administrator
BERANDA PENGATURAN

O Foto Level Nama Username Email Last Login Opsi

O . Admin SRP spp@bengkulugo.id spp@bengkulugoid - ‘ = o ‘
™ I —

o Gubernur Admin Gubernur gubernur@bengkulu.go.id gubernur@bengkulugo.id 2022-11-28 21.04:25 - ‘ | m ‘

O . Adrnin DKPS dkps@b goid dkps@bengkulu.go.id - ‘ | @ ‘

] . Admin BUS bus@bengkulugo.d bus@bengkulugo.id ‘ | @ ‘

(m] . Admin DPK ngkulugo.id dpk@bengkulugo.id ‘ = o ‘
- -
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e Untuk menginput data administrator, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan
untuk update data administrator, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih

tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Lewve! pilih v

Nama Admin Super Admin
Admin Sistem
.id

Tim Verifikasi

Username Gubernur
SKPD
Password Tim Pertimbangan
TAPD
Bappeda
Foto Pilih File | Tidak ... dipilih

e

¢ Pilih level pengelola aplikasi E-Hibah Bansos
¢ Input nama admin
e Input username
¢ Input password awal
e Upload foto
o Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database
e Untuk menghapus data Administrator, dengan pilih data administrator dan pilih
tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan

menghapus data yang dipilih.

c. Kelola Data SKPD
Untuk tampilkan Data SKPD, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu
Data SKPD. Maka sistem akan menampilkan halaman SKPD, lalu user dapat menginput,

mengedit dan hapus data SKPD.

SETUP SISTEM

[J  NamaSKPD Opsi

O  Biro Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat ‘Eli‘
O Biro Hukum dan HAM ‘EIE‘
enomian dan Sumber Daya Alam ‘m‘

O Biro Organisasi ‘ & =dit | @ Hay ‘
O Dinas Kesehatan ‘ & Edit | @ Har ‘
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e Untuk menginput data SKPD, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk
update data SKPD, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data.

Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Nama SKPD

oo [ et

e Input nama SKPD
¢ Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database
e Untuk menghapus data SKPD, dengan pilih data SKPD dan pilih tombol hapus, maka

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang
dipilih.

d. Kelola Frequently Asked Questions
Untuk tampilkan FAQ, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu Frequently
Asked Questions. Maka sistem akan menampilkan halaman Frequently Asked Questions,

lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data FAQ.

e
il
{
L]

Frequently Asked Questions

BERANDA

[ Ppertanyaan Jawabannya Point  Opsi

tang Tata Cara
n Evaluasi Belanja Hibah 0 |& | |

[=[s]

[=a)

e Untuk menginput data FAQ, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk
update data FAQ, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data.

Maka akan tampil form input/ form update data.

Pertanyaar [ ]

ANormal text ~ Bold talic Underline

I
il
L)

oo [ ]

Page 50 of 65



e Input pertanyaan
e Input jawabannya
e Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database
e Untuk menghapus data FAQ, dengan pilih data FAQ dan pilih tombol hapus, maka

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang
dipilih.

e. Kelola Slider

Untuk tampilkan Data Slider, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu

Data Slider. Maka sistem akan menampilkan halaman Slider, lalu user dapat menginput,

mengedit dan hapus data Slider.

il
<D

O Gambar Publish Opsi
O % ‘ @ =dit | @ Hay |
=3
- .-
o £ e | e S ECHLIES
0 [ ean [ @Haus |

e Untuk menginput data Slider, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk
update data Slider, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data.

Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

O Ya () Tidak

Publish

Gambar I Pilih File | Tidak ada file yang dipilih l

Eaca

e Pilih Publish Ya/ Tidak
e Upload Gambar Slider
e Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database
e Untuk ubah setting publish/ unpublish. User dapat klik bottom publish atau

unpublish pada gambar slider yang dituju. Agar sistem menampilkan form informasi,

user dapat pilih bottom Ya, untuk melanjutkan proses.
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INFROMASI

Slider ini akan unpublish!

e Untuk menghapus data slider, dengan pilih data slider dan pilih tombol hapus, maka

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang
dipilih.

f. Kelola Kamus Usulan
Untuk tampilkan Data Kamus usulan, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub
menu Data Kamus usulan. Maka sistem akan menampilkan halaman Kamus usulan,

lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data Kamus usulan.

Kamus Usulan

BERANDA

+Data [Hapus BeData Urusan

O No  SKPD Urusan Nama Kamus Usulan Opsi

0 11 Dinss Pendidikan dan Kebudayaan Pendidikan ST T I I NP2 (s EE
O 21 Dinas Kesehatan Kesehatan Pembangunan Sarana Kesehatan Masyarakat |&|@ |
O 22 DinasKesehatan YeEaED ' ma antar lembaga dalam peningkatan upaya kesehatan ‘EIE‘
O 23  Dinss Kesehatan Kesshatan Renanggulangan HIV/AIDS = ||
O 24  DinasKesehatan Kesehatar Pengembangan PMI (= |3
O 3 ;Al,r,k san Umum dan Penataan Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang  RenovasiPernbangunan gedung Untuk Kepentingan strategis daersh ‘EIE‘
& a

Perumahan Rakyat dan Kawasan _ T
. Derbaikan RTLH ‘ | o ‘
Permukiman

e Untuk menginput data Kamus usulan, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan
untuk update data Kamus usulan, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih

tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Urusan l nilih v]
SKPD l nilik v]
Nama Kamus l ]
Usulan

e Pilih Urusan
¢ Pilih SKPD yang dituju sesuai urusan

e Input nama kamus usulan.
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e Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database

e Untuk menghapus data kamus usulan, dengan pilih data kamus usulan dan pilih
tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan
menghapus data yang dipilih.

g. Kelola Data Urusan
Untuk tampilkan Data Urusan, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu
Kamus Usulan. Pada halaman kamus usulan, user dapat pilih bottom/ menu Data
Urusan. Maka sistem akan menampilkan halaman Urusan, lalu user dapat menginput,

mengedit dan hapus data Urusan.

Data Urusan

BERANDA

+Data [ilHapus | & Kamus Usulan Pencarian

[J | Nama Urusan Opsi

W | Eaarizem Ui s 5 Fareney BuETg ‘E|
enaga ke [CET e

e Untuk menginput data Urusan, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk
update data Urusan, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit

Data. Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Mama Urusan l

3

¢ Input nama urusan.
o Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database

e Untuk menghapus data urusan, dengan pilih data urusan dan pilih tombol hapus,
maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data

yang dipilih.

h. Kelola Data Sasaran & indikator
Untuk tampilkan Data Sasaran & indikator, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu
sub menu Data Sasaran & indikator. Maka sistem akan menampilkan halaman Sasaran

& indikator, lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data Sasaran & indikator.
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Sasaran & Indikator

BERANDA

+Data | llHapus | & Indikator

O urusan

O Pendidikar

(m]

O sosial
O  sosial
0O Ter k

Nama Sasaran

Meningkatnye akses dan kualitas pendidikar \E@\
Meningkatrya dersjat kesehatan rmasyarakat ‘ = W‘
Meningkathnya pemenuhan Infrastruktur Wilayah ‘ | T ‘
Meningkatnya pemenuhan Infrastruktur Wilayah ‘ [ W‘

Berkurangnya

Meningkatnya kes

1 hak penyand

Opsi

(e]s]
(]3]
(e]s]
(=[]

e Untuk menginput data Sasaran, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk

update data Sasaran, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit

Data. Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Urusan --pilih--

Nama Sasaran

e Pilih Urusan

e Input nama sasaran.

¢ Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database

e Untuk menampilkan halaman indicator, user harus klik bottom atau menu indicator.

Data Indikator

BERANDA

+Data [lHapus & Sasaran

O Urusan

g U g dukung Urusan
O  Pendidikan

O  Pendidikan

O hu

O Kesehatan

Ruang

[ Pekerizan Umum dan Penatazn

an Umum dan Penataan

r

Narma Sasaran
kesehatan masyarakat

Meningkatnya derajat

dan kualitas pendidikan

jan kualitas pendidikan

Meningkatnya kualitas lingk

ungan hidup

Menir 3 derajat kesehatan masyarakat
Meningkatnya pemenuhan Infrastruktur Wilayah
Meningkatnya permmenuhan Infrastruktur Wilayah

Nama Indikator Opsi

[=]8)
@]
g
[=]8]
@8]

Angks harapan hidup

Angka harapan lama Sek

Angka rata-rata Sekolah
ndeks kualitas ling

kungan hidup

Angka harapan hidup

ersentase ketercapaian permenuhan infrastrukiur strategis \nz ﬁ‘
Persentase Ketercapaian Pemenuhan Infrastruktur Dasar ‘ & | o ‘

e Untuk menginput data Indikator, dengan pilih tombol tambah data.

Sedangkan

untuk update data Indikator, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol

Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data.
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FORM DATA

Urusan l Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Vl

Sasaran l oilih vl

Nama Indikator l l

- Pilih Urusan
- Pilih Sasaran
- Input nama Indikator

- Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database

e Untuk menghapus data sasaran/ indikator, dengan pilih data sasaran / indikator dan
pilih tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan
menghapus data yang dipilih.

9.3 Backup Database
Untuk backup database, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu backup
database. Maka sistem akan otomatis backup database dan melakukan unduh data

backup.

9.4 Kelola Atur Jadwal
Untuk tampilkan mengatur jadwal berupa, kelola jadwal pengajuan proposal, kelola data
pemohon dan kelola perubahan jadwal. User harus pilih menu Atur Jadwal. Maka sistem

akan menampilkan halaman Jadwal Pengajuan Proposal.

L]

Jadwal Pengajuan Proposa
BERANDA

+Data | [@ Edit | 3 Data Pemohon || EENGEREUREEICE m L ERS

O Tahun Tahapan Jml Peserta  Status

0 2022

2 Upload Dokumen Permchonan
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a. Kelola Jadwal Pengajuan Proposal
e Untuk menginput data jadwal dan tahapan proposal , dengan pilih tombol tambah
data. Sedangkan untuk update data administrator, dengan pilih data yang ingin
diupdate dan pilih tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update
data.

L)

Anggaran Tahun Pilih v

Dokumen Yang H

[ Nama Dokumen

Tidak diternukan data yang cocok

Keterangan

il
il
%
v]

A MNormal text = Bold fralic Underline =

Pada form input data jadwal:

e Pilih anggaran tahun berapa

e Input nama dokumen apa yang harus diupload

e Dan input keterangan

e Setelah selesai input data jadwal, klik menu tahapan untuk melanjutkan proses

pengisian.

Form Jadwal Pengajuan Proposal
JADWAL

Batal | Simpan

Tanggal Mula Jam Mulai Tanggal Selesa Jam Selesai
[ hh/bb/trt =] ] [ 00:00 ] [ hh/bb/tu m] ] [ 00:00
Verifikasi TUPIm Tanggal Selesa Jam Selesa
o ] [ 00:00 ]
ferif Gubernu Jam Selesa
[m] ] [ 00:00 ]
Upload Hasil Verifikasi Jam Selesa
Dinas/SKPD a ] [ oo ]
Verifikasi Tim Jam Selesa
Pertimbangan o ] [ - ]
Verifikasi TAPD Jam Selesa
o ] [ 00:00 ]

Pada form input tahapan, user harus input tanggal mulai, tanggal selesai dan jam
selesai tahapan pengajuan dan verifikasi proposal.

e Waktu upload dokumen permohonan
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e Waktu verifikasi TUPim

e Waktu verifikasi Gubernur

e Waktu Upload Hasil Verifikasi Dinas SKPD
e Waktu verifikasi Tim Pertimbangan

e Waktu verifikasi TAPD

e Setelah selesai klik bottom simpan, agar data tersimpan ke database,.

Kelola Perubahan Jadwal

Untuk melakukan perubahan jadwal pengajuan proposal, user harus tetap berada

dihalaman atur jadwal pengajuan proposal.

BERANDA

+Data [ Edit & Data Pemohon

Tahun Tahapan
Upload Dokumen Permohonan
Verifikasi TURPim
Verifikasi Walikota
Upload Hasil Verifikasi Dinas/SKPD
Werifikasi Tim Pertimbangan

Verifikasi TAPD

Senin, 28 Navernber 2022 Jam 11450

=]
¥

Jml Peserta  Status

5/d Selasa, 29 Nowvermnber 2022 Jam : 23:55
s/d Rabu, 30 Novermnber 2022 Jam : 23:55

s/d Karnis, 01 Desember 2022 Jam : 23:55
:
s/d Jurnat, 02 Desember 2022 Jam : 2355

s/d Sabtu, 03 Desember 2022 Jam : 23:55

s/d Minggu, 04 Desember 2022 Jam : 2355

Pilih data jadwal yang akan diubah, lalu klik buttom perubahan jadwal, maka sistem

akan menampilkan form perubahan jadwal.

FORM PERUBAHAN JADWAL

Data Jadwal

anggal

Keterangan ‘

File Dokumen

I Pilih File | Tidak ada file yang dipilih l

B3

Pilih tanggal sampai dengan berapa

- Input keterangan

Dan pilih dokumen pendukung

- Setelah selesai, klik tombol simpan, agar data masuk kedalam database dan jadwal

akan otomatis berubah.
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c. Kelola Data Pemohon
Untuk melakukan kelola data pemohon seperti melihat daftar pemohon, mencetak
daftar pemohon dan edit nilai hasil verifikasi yang telah diinput oleh SKPD, Tim
Pertimbangan dan TAPD jika terjadi kesalahan input. User harus tetap berada

dihalaman atur jadwal pengajuan proposal.

Jadwal Pengajuan Pro

BERANDA

L BRI r #=ENe 32; Data Penohon [l Perubahan Jadwal [ Hapus n

Tahun  Tahapan Jml Peserta  Status
Upload Dokumen Permohonan Senin, 28 November 2022 Jam 1450 s/d Selasa, 29 November 2022 Jam : 2355
Verifikasi TURIm - s/d Rabu, 30 Novernber 2022 Jarm : 23:55

Verifikasi Gubernur - s/d Karnis, 01 Desember 2022 Jam : 23:55
= s/d Jumat, 02 Desember 2022 Jam : 2355

Upload Hasil Verifikasi Dinas/SKPD
Verifikasi Tim Pertimbangan - s/d Sabtu, 0F Desernber 2022 Jam : 23:55

Verifikasi TAPD - s/d Minggu, 04 Desember 2022 Jam : 2355

e Pilih data pemohon yang akan dibuka lalu klik buttom data pemohon, maka sistem

akan menampilkan halaman data pemohon pengajuan proposal.

Data Pemohon Pengajuan Prop

: : o Kembali
BERANDA

Nilai

Opsi Kode Peserta Pemohon Proposal Pengajuan SKPD Tim Pertimbangan TAPD

aliansi sejahtera

mbelian PC 4,000,000 4200000 4,000,000
{Bantuan Berupa Uang|
[Z Nilai SKPD Testing Pemohon e . N
Sample aj 200 3
{Baniuan Berupa Uang|

@ Nilai Tim Pertimbangar

&' Nilai TAPD

- Pilih nilai yang akan diupdate di kolom opsi (Nilai SKPD/ Nilai Tim
Pertimbangan/ Nilai TAPD) pada data pemohon.
- Maka sistem akan menampilkan form update nilai (silahkan input nilai dan

alasan ubah datanya).

FORM UPDATE NILAI

Nilai SKPD l 4000000 l
Alasan Ubah Masukan alasan kenapa nilainnya di ubah
Data
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9.5 Kelola Surat Permohonan
Untuk tampilkan Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan. Maka
sistem akan menampilkan halaman Surat Permohonan, lalu user memproses surat

permohonan yang dikirim oleh bagian Admin lainnya

[~
¥

+Data ¥ Proses [fijHapus

Pemohon Nomor Tgl Buat Periode Keterangan File Surat Status

Tidak ditemukan data yang cocok

e Untuk memproses permohonan, dengan pilih data pemohon dan pilih tombol Proses.

Maka akan tampil form proses.

9.6 Kelola Data Lembaga/ Organisasi
Untuk tampilkan Data Lembaga/ Organisasi, user harus pilih menu Data Lembaga/
Organisasi. Maka sistem akan menampilkan halaman Data tersebut, lalu user dapat
melihat detail data organisasi, mengaktifkanmenonaktifkan, melihat status profil dan dapat

mengirim ulang username kepada lembaga untuk login.

a
¥

Data Organisai/Lembaga/DKM

BERANDA

o Kirim username [ Hapus.

Opsi Tgl Daftar Nama Ketua Alamat Privilege Status

O Ex Minggu, 27 November 2022 Testing Pemohor Mardi E
O DR -oin 28 Novenber 2022 d
RN ciin Mingg N ber 2 Ardl N
B ciin Nowember bt o m
u] Senin, 28 November 2022 Triana Hilmi Saputra N

e Untuk melihat detail data organisasi, user dapat pilih data pemohon dan klik tombol
detail pada kolom opsi.

e Untuk mengaktifkan data organisasi, dengan pilih data dan klik tombol Aktifkan.

e Untuk menonaktifkan data organisasi, dengan pilih data dan klik tombol Nonaktif.

e Untuk kirim ulang username, dengan pilih data dan klik tombol Kirim Username.
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9.7 Kelola Informasi
a. Kelola Peraturan
Untuk tampilkan halaman Peraturan, user harus pilih menu Informasi -> lalu menu
Peraturan. Maka sistem akan menampilkan halaman Peraturan, lalu user dapat

menginput, mengedit dan hapus data Peraturan.

(=]
C

Peraturan
INFORMAS;

0 | TglPost Nama Peraturan File Opsi
202211-24 N GUBERNUR BENGKULU NOMOR 38 T# \ CARA PENGANCGARAN, PELAKSANAAN DAN PENATAUSAHAAN, =

0 2 ) = EmTE = @
0140 ANGGUNGIAWABAN DAN PELAPC NG DAN EVALUASI BELANIA HIBAH UANG/BARANC

i == o

OMOR 77 TAHUN 2020 TENTANG PEDOMAN TEKNIS PENGELOLAAN I —

0 O HUN 2020. TENTANG PE| N TEKNIS PEN { ‘E.' U:I‘

o PERATURAN PEMEzuN S 12 TAHUN 20L9. TENTANG PENGELOLAAN KEUANGAN DAERAH (e]a]|
013847

e Untuk menginput data peraturan , dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan
untuk update data, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data.

Maka akan tampil form input/ form update data.

FORM DATA

Nama
Peraturan

File Dokumen Choose File |No file chosen
=3

- Input Nama Peraturan
- Upload File Dokumen
- Klik tombol Simpan setelah selesai, agar data masuk ke database
e Untuk menghapus data Peraturan, dengan pilih data peraturan dan pilih tombol
hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus

data yang dipilih.

b. Kelola Pengumuman
Untuk tampilkan halaman Pengumuman, user harus pilih menu Informasi -> lalu menu
Pengumuman. Maka sistem akan menampilkan halaman Pengumuman, lalu user dapat

menginput, mengedit dan hapus data.
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pengumuman
INFORMAS

+Data | @ Edit

O Tgl Post Judul

Keterangan

Untuk menginput data pengumuman , dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan

untuk update data, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data.

Maka akan tampil form input/ form update data.
Judul

Keterangan A Normal text Bold Italic Underline = i=

il
S

- Input Judul

- Input Keterangan

Klik tombol Simpan setelah selesai, agar data masuk ke database.

e Untuk menghapus data Pengumuman, dengan pilih data pengumuman dan pilih tombol

hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus
data yang dipilih.
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