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Deskripsi Pengajuan Proposal Hibah 

Pada Siranggar Baja 

 

1.1 Flow Pengajuan Proposal 

Flow verifikasi yang terdapat pada aplikasi Siranggar Baja dalam verifikasi pengajuan 

proposal hingga masuk ke Daftar Calon Nominatif Penerima Hibah, sebagai berikut: 

 

1.2 Cara Mengajukan Proposal di Aplikasi Siranggar Baja 

a. Kunjungi situs aplikasi Siranggar Baja 

b. Masukan username dan password lalu KLIK MASUK 

c. PILIH MENU JADWAL 

Informasi jadwal akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan 

kemudian klik SETUJU & SIMPAN 

d. LENGKAPI DATA PROPOSAL pada MENU PROGRESS 

Setelah Anda mendaftar sebagai calon penerima dana hibah di Provinsi Bengkulu, 

kemudian Anda pilih MENU PROGRESS UNTUK LENGKAPI DATA PROPOSAL DAN 

MENGIRIMKANNYA SEBELUM BATAS AKHIR.  Jika dokumen sudah dikirim Anda 

tinggal menunggu proses VERIFIKASI yang akan diinformasikan setiap progressnya ke 

email dan whatsapp 

 

http://ehibahbansosmandiri.cilegon.go.id/login
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1.3 Akses pengelolaan aplikasi  

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut: 

 Buka browser 

 Akses sistem siranggar baja, dan akan tampil halaman dashboard. 

 

 Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini: 

 

 Masukkan username  

 Masukkan password  

 Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman utama setiap user sesuai hak akses 

levelnya. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User Lembaga/ Organisasi 

 

Dengan aplikasi ini, Pendaftar mendapatkan hak akses untuk: 

1. Akses Daftar Email (sebagai Pemohon) di website Siranggarbaja 

2. Lengkapi Data Profil 

3. Daftar Sebagai Pemohon 

4. Lengkapi Data Pengajuan Proposal 

5. Melihat Progress Proposal 

 

2.1 Akses Daftar Email di Aplikasi Siranggar Baja 

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut: 

 Buka browser 

 Masuk ke website siranggarbaja. 

 

 Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini: 

 

 Masukkan nama lengkap di Kolom Daftar 

 Masukkan email 
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 Pilih daftar sebagai: 

- Pemerintah pusat 

- Pemerintah daerah lainnya 

- Badan usaha milik Negara/ Badan usaha milik daerah 

- Badan lembaga dan organisasi kemasyarakatan yang berbadan hukum Indonesia 

- Partai politik 

 Pilih tombol Kirim Kode Verifikasi 

 Tunggu email masuk yang berisikan kode verifikasi, seperti berikut: 

 

 

 Input kode verifikasi pada form verifikasi kode, dan klik tombol kirim. 
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 Setelah input kode verifikasi berhasil, maka akan tampil pop up seperti dibawah ini dan 

mendapatkan email login. 

 

 Email hak akses yang berisikan Username dan password dapat digunakan untuk login 

di Siranggarbaja, dan melakukan tahap selanjutnya untuk pengajuan proposal. 

 

 

2.2 Lengkapi Data Profil Lemabaga/ Organisasi 

Untuk melengkapi data profil. User harus login ke sisem Siranggarbaja menggunakan 

username dan password yang di terima via Email.  
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Setelah berhasil login pada beranda akan tampil halaman Update Profil sebelum 

mengajukan proposal permohonan dana. Seperti pada gambar berikut: 

 

 Klik tombol Update Profil 

 Akan tampil 4 step dengan form-form yang harus diisi dengan lengkap dan benar sesuai 

dengan form yang tersedia. 

 Input step 1 (data profil lembaga/ organisasi) 

 

 Input step 2 (data pengurus lembaga/ organisasi) -> data pengurus/ anggota yang harus 

diinput minimal 2 orang 
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 Input step 3 -> pin lokasi kantor dari lembaga/ organisasi 

 

 Input step 4 data profil berupa upload logo dan foto bangunan/ kantor tampak depan 

 



Page 8 of 65 
 

 Setelah selesai update profil dengan mengisi dan upload semua data yang diminta. 

Silahkan klik bottom kirim, maka data berhasil diproses dan terkirim ke admin Tim 

Verifikasi. 

 Terlihat status Proses Verifikasi pada halaman beranda data profil, yang berarti masih 

menunggu hasil verfikasi dari tim Verifikasi. 

 

 

 Hasil verifikasi dari tim verifikasi di setujui atau tidak, akan diterima melalui email. 

 

 

 Jika user telah mendapatkan email berupa hasil verifikasi data profil Disetujui, maka 

user dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya yaitu Daftar Sebagai Pemohon 

Pengajuan Proposal. 
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 Terlihat status Akun Terverifikasi (setelah di verifikasi setuju oleh TUPIM) 

 

 

2.3 Daftar Sebagai Pemohon 

Untuk tampilkan Halaman Daftar Sebagai Pemohon Pengajuan Proposal, user harus pilih 

menu Jadwal maka sistem akan menampilkan halaman Detail Jadwal. Informasi jadwal 

akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen yang dipersyaratkan kemudian klik 

SETUJU & SIMPAN. 

 

 Setelah user klik tombol Setuju & Simpan. Maka sistem akan menampilkan pop up 

“Data Berhasil Diproses”. Dan mengirim email notice pendaftaran permohonan hibah. 
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 Email berhasil daftar sebagai pemohon. 

 

 Setelah mendapat email nomor daftar untuk pendaftaran permohonan proposal, user 

dapat melanjutkan lengkapi data proposal pada menu Progres. 

 

2.4 Lengkapi Data Pengajuan Proposal 

Untuk tampilkan form lengkapi data pengajuan proposal, user harus pilih menu Progress, 

maka sistem akan menampilkan halaman progress pengajuan proposal 

 

 Klik tombol Lengkapi Data, agar dapat melanjutkan pengajuan. 

 Lalu sistem akan menampilkan form kelengkapan data dengan 6 step yang harus diisi 

dengan lengkap dan sesuai. 
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 Step 1 (menampilkan data profil), setelah sesuai klik tombol berikutnya. 

 

 Step 2 (menampilkan data pengurus), setelah sesuai klik tombol berikutnya. 

 

 Step 3 input judul kegiatan, pilih (jenis permohonon, urusan, kamus usuan), input 

(rencana penggunaan hibah, latar belakang, maksud & tujuan, sasaran, program 

kegiatan, nilai RAB) dan upload file proposal. setelah selesai klik tombol berikutnya. 
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 Step 4 input item RAB, input qty, satuan dan harga item RAB. Setelah selesai klik tombol 

berikutnya. 

 

 

 Step 5 upload dokumen, persyaratan dokumen yang diupload sesuai dengan persyaratan 

yang tercantum. Setelah selesai klik tombol berikutnya. 
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 Step 6 keterangan, menampilkan keterangan berupa surat pernyataan. User harus ceklis 

pada kolom ”semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung 

jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku”, lalu klik tombol Simpan dan Kirim. 

 

 Akan tampil notice berhasil kirim proposal jika data sudah lengkap terisi. Proposal akan 

terkirim ke Gubernur, dan pemohon tinggal menunggu hasil verifikasi proposal. 

 

 Pemohon akan mendapatkan email notice Nomor Pendaftar Proposal sebagai berikut: 
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2.5 Melihat Progress Pengajuan Proposal 

Untuk tahapan verifikasi selanjutnya akan selalu tampil pada halaman progress pengajuan 

proposal serta pemohon akan selalu mendapatkan email notice progress pengajuan 

proposalnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 15 of 65 
 

Panduan Penggunaan Aplikasi 

User Tim Verifikasi 

 

Dengan aplikasi ini, Tim Verifikasi mendapatkan hak akses untuk: 

1. Kelola Verifikasi Lembaga 

2. View Progress Data Hibah  

3. Kelola Laporan 

4. View Statistik a. View Statistik Anggaran 

b. View Statistik Penggunaan Anggaran 

5. Input Surat Permohonan 

6. View Kotak Pesan 

 

3.1 Tampilan Halaman Utama User Tim Verifikasi 

Tampilan halaman utama tim verifikasi setelah berhasil login 

 

3.2 Kelola Verifikasi Lembaga 

Untuk melakukan verifikasi lembaga, agar lembaga dapat melanjutkan pengajuan proposal. 

User harus pilih menu Verifikasi Lembaga. Dan sistem akan menampilkan halaman 

Verifikasi Data Lembaga. 
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Lalu user memproses pemohon yang mendaftar untuk dapat melanjutkan ke proses 

pengajuan proposal. 

 Pilih data pemohon dan klik tombol lihat. 

 Maka sistem akan menampilkan detail data pemohon berupa profil, dokumen 

pendukung, lokasi pemohon, dan user dapat input hasil verifikasi. 

 

 Klik tombol Aktifkan (jika setuju, maka pemohon dapat melanjutkan ke pengajuan 

proposal) atau tombol Kembalikan (Jika tidak setuju, maka pemohon tidak dapat 

melanjutkan ke pengajuan proposal dan harus mengirim ulang kembali data pemohon). 

 Input Catatan 

 Dan Klik tombol Simpan. 

 

 Maka sistem akan mengirim email kepada pemohon berupa hasil verifikasi data 

pemohon. 
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3.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress 

Data Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya 

dapat melihat progress pengajuan proposal. 

 

 

3.4 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem 

akan menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun dan 

dapat export data ke excel. 
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3.5 View Statistik 

a. View Statistik Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu 

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran. 

 

 

b. View Statistik Penggunaan Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu 

Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan 

halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun 

anggaran. 
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3.6 Kelola Surat Permohonan 

Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan. 

Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk 

meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat 

dari batas yang ditentukan  

 

 Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data. 

 Akan tampil form surat sebagai berikut: 

 

 Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan 

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem. 
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3.7 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User Gubernur 

Dengan aplikasi ini, user Gubernur mendapatkan hak akses untuk: 

1. Kelola Verifikasi Proposal 

2. View Progress Data Hibah  

3. Kelola Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah (DNC PHB) 

4. View Laporan 

5. View Statistik 6. View Statistik Anggaran 

7. View Statistik Penggunaan Anggaran 

8. Input Surat Permohonan 

9. View Kotak Pesan 

 

4.1 Tampilan Halaman Utama User Gubernur 

Tampilan halaman utama tim verifikasi setelah berhasil login. 

 

 
4.2 Kelola Verifikasi Proposal 

Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem 

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal. 
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 Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus 

pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data 

proposal. Aktor dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data 

proposal dan dokumen proposal. 

 

 User dapat input hasil verifikasi dengan pilih tombol Disposisikan ke SKPD dan pilih 

SKPD yang dituju, agar proposal langsung terkirim ke SKPD terkait atau tombol 

Kembalikan untuk dikembalikan ke pemohon. 
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 Input Catatan. 

 Dan Klik tombol Simpan. 

 Setelah klik tombol simpan, akan tampil pop up “Data Berhasil Diproses”. Maka 

sistem akan secara otomatis kirim email hasil verifikasi dari gubernur ke pemohon. 

 

 

4.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data 

Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat 

progress pengajuan proposal. 

 

 

4.4 Kelola Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah  

Untuk tampilkan Halaman DNCPBH, user harus pilih menu DNCPBH. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat melihat daftar-daftar calon penerima hibah 

yang telah disetujui oleh TAPD dan mengelolanya dengan konfirmasi setujui untuk masuk 

ke laporan atau konfirmasi tolak untuk mengembalikan proposal ke pemohon. 
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 Untuk melakukan hasil verifikasi DNCPBH, user dapat klik opsi lihat pada proposal yang 

akan diproses, dan sistem akan menampilkan detail data proposal. 

 

 Pada halaman hasil verifikasi, akan tampil riwayat jumlah dana yang telah 

direkomendasikan oleh SKPD, Tim Pertimbangan dan TAPD. Selanjutnya user dapat 

melakukan konfirmasi verifikasi berupa Setujui atau Tolak, dan input catatan. 
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4.5 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun. Dan klik tombol 

Cetak, jika ingin mencetak laporan tsb. 

 

 

4.6 View Statistik 

a. View Statistik Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu 

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran. 

 

 

b. View Statistik Penggunaan Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu 

Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan 

halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun 

anggaran. 
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4.7 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User SKPD 

 

Bagian Admin SKPD mendapatkan hak akses untuk: 

1. Kelola Verifikasi Proposal 

2. View Progress Data Hibah  

3. View Laporan 

4. Input Surat Permohonan 

5. View Kotak Pesan 

 

5.1 Halaman Utama User SKPD 

Tampilan halaman utama SKPD setelah berhasil login. 

 

5.2 Kelola Verifikasi Proposal 

Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem 

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal. 
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 Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus 

pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data 

proposal. User dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data 

proposal dan dokumen proposal. 

 

 Pilih Pemohon dan klik tombol Lihat. 

 Akan tampil detail proposal pemohon dan user dapat input hasil Verifikasi. 

 User SKPD harus upload dokumen hasil survei dan verifikasi terhadap pemohon. 
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 Setelah upload dokumen pendukung, User dapat input hasil verifikasi dengan pilih 

tombol Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya agar proposal terkirim ke BAPPEDA atau 

tombol Kembalikan (yang akan dikembalikan langsung ke Pemohon)  

 Input rekomendasi jumlah dana/ pengajuan dana serta catatan lalu pilih tombol 

simpan.  

 

 

5.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data 

Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat 

progress pengajuan proposal. 
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5.4 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun. Dan klik tombol 

Cetak, jika ingin mencetak laporan tsb. 

 

Tampilan detail data proposal dari pemohon 

 

 

5.5 Kelola Surat Permohonan 

Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan. 

Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk 

meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat 

dari batas yang ditentukan  
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 Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data. 

 Akan tampil form surat sebagai berikut: 

 

 Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan 

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem. 

 

5.6 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User BAPPEDA 

 
Bagian BAPPEDA mendapatkan hak akses untuk: 

1. Kelola Sasaran dan Indikator 

2. View Progress Data Hibah  

3. View Laporan 

4. View Kotak Pesan 

 

6.1 Halaman Utama User BAPPEDA 

Tampilan halaman utama BAPPEDA setelah berhasil login. 

 

 
6.2 Kelola Sasaran & Indikator Proposal 

Untuk kelola Sasaran & Indikator proposal, user harus pilih data pemohon dan klik tombol 

Sasaran. Maka sistem akan menampilkan halaman detail data proposal. 
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 Pilih menu step sasaran & indikator, maka akan tampil form sasaran: 

 

 Pilih Urusan 

 Pilih sasaran 

 Pilih Indikator 

 Dan klik simpan, maka data proposal akan terkirim ke Tim Pertimbangan. 

 

6.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data 

Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat 

progress pengajuan proposal. 

 

 Pada halaman progress data hibah, user dapat melakukan edit sasaran, dengan pilih 

nomor proposal dan klik tombol edit sasaran. Maka akan tampil form update data/ 
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 Setelah selesai edit pilihan sasaran dan indicator, user dapat klik tombol simpan. 

 

6.4 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.  

 

 

 

 

 

 



Page 35 of 65 
 

Untuk tampilan detail data proposal dan lihat riwayat status proposal, user dapat klik 

tombol detail pada opsi status progress di data proposal yang ingin dilihat. 

 

 

6.5 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User TIM PERTIMBANGAN 

 

Bagian Admin Tim Pertimbangan mendapatkan hak akses untuk: 

1. Kelola Verifikasi Proposal 

2. View Progress Data Hibah Bansos 

3. View Laporan 

4. Input Surat Permohonan 

5. View Kotak Pesan 

 

7.1 Halaman Utama User Tim Pertimbangan 

Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman utama bag. Admin Tim Pertimbangan 

seperti pada gambar. 

 

7.2 Kelola Verifikasi Proposal 

Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem 

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal. 
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 Untuk memverifikasi proposal agar dapat lanjut ke tahap selanjutnya, maka user harus 

pilih Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka sistem akan menampilkan detail data 

proposal. User dapat melakukan verifikasi berupa data pemohon, lokasi pemohon, data 

proposal dan dokumen proposal. 

 

 User harus upload dokumen hasil verifikasi, untuk dapat melanjutkan input hasil 

verifikasi. 
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 Setelah upload dokumen hasil verifikasi, user harus pilih bottom hasil verifikasi 

Kembalikan (ke Tim SKPD) atau disetujui Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya (proposal 

terkirim ke Admin TAPD). 

 Setelah setujui proposal dengan pilih bottom Lanjutkan ke Tahap Selanjutnya, maka 

sistem akan menampilkan form rekomendasi jumlah dana. 

 

 Input rekomendasi jumlah dana/ pengajuan dana serta catatan lalu pilih tombol 

simpan. Maka proposal akan terkirim ke bagian TAPD. 

 

7.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data 

Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat 

progress pengajuan proposal. 
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7.4 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem 

akan menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.  

 

 

 

7.5 Kelola Surat Permohonan 

Untuk tampilkan Halaman Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan. 

Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut. Surat permohonan digunakan untuk 

meminta perpanjangan waktu verifikasi proposal kepada admin sistem jika sudah lewat 

dari batas yang ditentukan  
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 Untuk input surat permohonan, dengan klik tombol Tambah Data. 

 Akan tampil form surat sebagai berikut: 

 

 Setelah selesai input surat permohonan, dapat klik tombol Simpan dan surat akan 

tersimpan dan terkirim kepada admin sistem. 

 

7.6 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User TAPD 

 

Dengan aplikasi ini, TAPD mendapatkan hak akses untuk: 

1. Akses Pengelolaan Aplikasi Siranggarbaja 

2. Kelola Verifikasi Proposal 

3. View Progress Data Hibah 

4. View Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah(DNC PHB) 

5. View Laporan 

6. View Statistik - View Statistik Anggaran 

- View Statistik Penggunaan Anggaran 

7. View Kotak Pesan 

 

8.1 Halaman Utama User TAPD 

Halaman utama user TAPD yang tampil setelah login berhasil seperti pada gambar berikut: 
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8.2 Kelola Verifikasi Proposal 

Untuk tampilkan Halaman Verifikasi Proposal, user harus pilih menu Verifikasi. Dan sistem 

akan menampilkan halaman Verifikasi Proposal. 

 

 Untuk memverifikasi proposal agar dapat masuk ke Daftar Nominatif Calon Penerima 

Hibah, maka user harus pilih Lembaga/ Pemohon dan pilih tombol Lihat Data, Maka 

sistem akan menampilkan detail data proposal. Aktor dapat melakukan verifikasi berupa 

data pemohon, lokasi pemohon, data proposal dan dokumen proposal. 

 

 User dapat input hasil verifikasi dengan pilih tombol Kembalikan/ Tolak/ Simpan ke 

DNC PHB. 

Tolak = proposal dikembalikan langsung kepemohon. 

Dnc phb= proposal terkirim ke walikota untuk proses approval setuju/ tidak. 

Kembalikan = proposal dikembalikan ke tim pertimbangan untuk diperbaiki 



Page 43 of 65 
 

 

 Saat user pilih hasil verifikasi dengan bottom simpan ke DNC PHB, maka akan tampil 

form input rekomendasi jumlah dana. 

 

 Setelah input rekomendasi jumlah dana dan input catatan, lalu klik tombol simpan, 

akan tampil pop up “Data Berhasil Diproses”. Maka sistem akan secara otomatis kirim 

email hasil verifikasi ke pemohon dan proposal akan masuk ke DNC PHB. 
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8.3 View Progress Data Hibah 

Untuk tampilkan Halaman Progress Data Hibah, user harus pilih menu Progress Data 

Hibah. Dan sistem akan menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat 

progress pengajuan proposal. 

 

8.4 View Daftar Nominatif Calon Penerima Hibah 

Untuk tampilkan Halaman DNCPHB, user harus pilih menu DNCPHB. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user hanya dapat melihat dan mencetak daftar-daftar 

calon penerima hibah. 

 

Pada halaman DNC PHB, user dapat filter berdasarkan tahun, lihat detail proposal, cetak 

proposal, dan export to exce;/ 

 

8.5 View Laporan 

Untuk tampilkan Halaman Laporan, user harus pilih menu Laporan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut, lalu user dapat filter berdasarkan tahun.  
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Untuk dapat melihat detail proposal dan riwayat verifikasi pengajuan proposal, user dapat 

pilih data dan klik bottom detail pada status proposal 

 

 

8.6 View Statistik 

a. View Statistik Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Anggaran, user harus pilih menu Statistik -> lalu 

submenu Anggaran. Dan sistem akan menampilkan halaman statistik anggaran. 

 

 

b. View Statistik Penggunaan Anggaran 

Untuk tampilkan Halaman Statistik Penggunaan Anggaran, user harus pilih menu 

Statistik -> lalu submenu Penggunaan Anggaran. Dan sistem akan menampilkan 

halaman statistik Penggunaan anggaran. Disini user dapat filter berdasarkan tahun 

anggaran. 
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8.7 View Kotak Pesan 

Untuk tampilkan Kotak Pesan, user harus pilih menu Kotak Pesan. Dan sistem akan 

menampilkan halaman tersebut. 

 

 Untuk melihat detail pesan, user dapat pilih pesan dan klik tombol Lihat. 
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Panduan Penggunaan Aplikasi 

User Admin Sistem 

 

Dengan Aplikasi Siranggar Baja ini, pengelola Bagian Admin Sistem mendapatkan hak akses 

untuk: 

1. Kelola Setup Sistem a. Kelola Profil 

b. Kelola Administrator 

c. Kelola Data SKPD 

d. Kelola FAQ 

e. Kelola Slider  

f. Kelola Kamus Usulan 

g. Kelola Data Urusan 

h. Kelola Sasaran & Indikator 

i. Kelola Backup Database 

2. Kelola Atur Jadwal Hibah  a. Kelola Jadwal Pengajuan Proposal 

b. Kelola Data Pemohon  

c. Kelola Perubahan Jadwal 

3. Kelola Surat Permohonan  

4. Kelola Lembaga/ Organisasi  

5. Kelola Informasi a. Kelola Peraturan 

b. Kelola Pengumuman 

9.1 Halaman Utama User Admin Sistem 

Halaman utama bag. Admin Sistem yang tampil setelah berhasil login seperti berikut: 
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9.2 Kelola Setup Sistem 

a. Kelola Pengaturan Profil 

Untuk tampilkan halaman Profil, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu menu 

Profil. Maka sistem akan menampilkan halaman profil, lalu user dapat menginput dan 

mengedit data profil. 

 

 Input Nama Profil 

 Input Telepon dan Email 

 Input Alamat 

 Input Keterangan Singkat 

 Input Keterangan Detail 

 Klik tombol update setelah selesai, agar data masuk ke database 

b. Kelola Administrator 

Untuk tampilkan Administrator, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu 

Administrator. Maka sistem akan menampilkan halaman administrator, lalu user dapat 

menginput, mengedit dan hapus data administrator. 
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 Untuk menginput data administrator, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan 

untuk update data administrator, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih 

tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Pilih level pengelola aplikasi E-Hibah Bansos 

 Input nama admin 

 Input username 

 Input password awal 

 Upload foto 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data Administrator, dengan pilih data administrator dan pilih 

tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan 

menghapus data yang dipilih.  

 

c. Kelola Data SKPD 

Untuk tampilkan Data SKPD, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu 

Data SKPD. Maka sistem akan menampilkan halaman SKPD, lalu user dapat menginput, 

mengedit dan hapus data SKPD. 
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 Untuk menginput data SKPD, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk 

update data SKPD, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data. 

Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Input nama SKPD 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data SKPD, dengan pilih data SKPD dan pilih tombol hapus, maka 

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang 

dipilih.  

 

d. Kelola Frequently Asked Questions 

Untuk tampilkan FAQ, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu Frequently 

Asked Questions. Maka sistem akan menampilkan halaman Frequently Asked Questions, 

lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data FAQ. 

 

 Untuk menginput data FAQ, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk 

update data FAQ, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data. 

Maka akan tampil form input/ form update data. 
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 Input pertanyaan 

 Input jawabannya 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data FAQ, dengan pilih data FAQ dan pilih tombol hapus, maka 

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang 

dipilih.  

 

e. Kelola Slider 

Untuk tampilkan Data Slider, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu 

Data Slider. Maka sistem akan menampilkan halaman Slider, lalu user dapat menginput, 

mengedit dan hapus data Slider. 

 

 Untuk menginput data Slider, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk 

update data Slider, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data. 

Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Pilih Publish Ya/ Tidak 

 Upload Gambar Slider 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk ubah setting publish/ unpublish. User dapat klik bottom publish atau 

unpublish pada gambar slider yang dituju. Agar sistem menampilkan form informasi, 

user dapat pilih bottom Ya, untuk melanjutkan proses. 
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 Untuk menghapus data slider, dengan pilih data slider dan pilih tombol hapus, maka 

akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data yang 

dipilih.  

 

f. Kelola Kamus Usulan 

Untuk tampilkan Data Kamus usulan, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub 

menu Data Kamus usulan. Maka sistem akan menampilkan halaman Kamus usulan, 

lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data Kamus usulan. 

 

 Untuk menginput data Kamus usulan, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan 

untuk update data Kamus usulan, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih 

tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Pilih Urusan 

 Pilih SKPD yang dituju sesuai urusan 

 Input nama kamus usulan. 
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 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data kamus usulan, dengan pilih data kamus usulan dan pilih 

tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan 

menghapus data yang dipilih.  

 

g. Kelola Data Urusan 

Untuk tampilkan Data Urusan, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu 

Kamus Usulan. Pada halaman kamus usulan, user dapat pilih bottom/ menu Data 

Urusan. Maka sistem akan menampilkan halaman Urusan, lalu user dapat menginput, 

mengedit dan hapus data Urusan. 

 

 Untuk menginput data Urusan, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk 

update data Urusan, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit 

Data. Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Input nama urusan. 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data urusan, dengan pilih data urusan dan pilih tombol hapus, 

maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus data 

yang dipilih.  

 

h. Kelola Data Sasaran & indikator 

Untuk tampilkan Data Sasaran & indikator, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu 

sub menu Data Sasaran & indikator. Maka sistem akan menampilkan halaman Sasaran 

& indikator, lalu user dapat menginput, mengedit dan hapus data Sasaran & indikator. 
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 Untuk menginput data Sasaran, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan untuk 

update data Sasaran, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit 

Data. Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

 Pilih Urusan 

 Input nama sasaran. 

 Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 

 Untuk menampilkan halaman indicator, user harus klik bottom atau menu indicator. 

 

 Untuk menginput data Indikator, dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan 

untuk update data Indikator, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol 

Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update data. 
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- Pilih Urusan 

- Pilih Sasaran 

- Input nama Indikator 

- Klik tombol simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 

 Untuk menghapus data sasaran/ indikator, dengan pilih data sasaran / indikator dan 

pilih tombol hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan 

menghapus data yang dipilih.  

 

9.3 Backup Database 

Untuk backup database, user harus pilih menu Setup Sistem -> lalu sub menu backup 

database. Maka sistem akan otomatis backup database dan melakukan unduh data 

backup. 

 

9.4 Kelola Atur Jadwal 

Untuk tampilkan mengatur jadwal berupa, kelola jadwal pengajuan proposal, kelola data 

pemohon dan kelola perubahan jadwal. User harus pilih menu Atur Jadwal. Maka sistem 

akan menampilkan halaman Jadwal Pengajuan Proposal. 
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a. Kelola Jadwal Pengajuan Proposal 

 Untuk menginput data jadwal dan tahapan proposal , dengan pilih tombol tambah 

data. Sedangkan untuk update data administrator, dengan pilih data yang ingin 

diupdate dan pilih tombol Edit Data. Maka akan tampil form input/ form update 

data. 

 

Pada form input data jadwal: 

 Pilih anggaran tahun berapa 

 Input nama dokumen apa yang harus diupload 

 Dan input keterangan 

 Setelah selesai input data jadwal, klik menu tahapan untuk melanjutkan proses 

pengisian. 

 

Pada form input tahapan, user harus input tanggal mulai, tanggal selesai dan jam 

selesai tahapan pengajuan dan verifikasi proposal. 

 Waktu upload dokumen permohonan 
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 Waktu verifikasi TUPim 

 Waktu verifikasi Gubernur 

 Waktu Upload Hasil Verifikasi Dinas SKPD 

 Waktu verifikasi Tim Pertimbangan 

 Waktu verifikasi TAPD 

 Setelah selesai klik bottom simpan, agar data tersimpan ke database,. 

 

b. Kelola Perubahan Jadwal  

Untuk melakukan perubahan jadwal pengajuan proposal, user harus tetap berada 

dihalaman atur jadwal pengajuan proposal. 

 

 Pilih data jadwal yang akan diubah, lalu klik buttom perubahan jadwal, maka sistem 

akan menampilkan form perubahan jadwal. 

 

- Pilih tanggal sampai dengan berapa 

- Input keterangan 

- Dan pilih dokumen pendukung 

- Setelah selesai, klik tombol simpan, agar data masuk kedalam database dan jadwal 

akan otomatis berubah. 
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c. Kelola Data Pemohon  

Untuk melakukan kelola data pemohon seperti melihat daftar pemohon, mencetak 

daftar pemohon dan edit nilai hasil verifikasi yang telah diinput oleh SKPD, Tim 

Pertimbangan dan TAPD jika terjadi kesalahan input. User harus tetap berada 

dihalaman atur jadwal pengajuan proposal. 

 

 Pilih data pemohon yang akan dibuka lalu klik buttom data pemohon, maka sistem 

akan menampilkan halaman data pemohon pengajuan proposal. 

 

- Pilih nilai yang akan diupdate di kolom opsi (Nilai SKPD/ Nilai Tim 

Pertimbangan/ Nilai TAPD) pada data pemohon. 

- Maka sistem akan menampilkan form update nilai (silahkan input nilai dan 

alasan ubah datanya). 
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9.5 Kelola Surat Permohonan 

Untuk tampilkan Surat Permohonan, user harus pilih menu Surat Permohonan. Maka 

sistem akan menampilkan halaman Surat Permohonan, lalu user memproses surat 

permohonan yang dikirim oleh bagian Admin lainnya 

 

 Untuk memproses permohonan, dengan pilih data pemohon dan pilih tombol Proses. 

Maka akan tampil form proses. 

 

9.6 Kelola Data Lembaga/ Organisasi 

Untuk tampilkan Data Lembaga/ Organisasi, user harus pilih menu Data Lembaga/ 

Organisasi. Maka sistem akan menampilkan halaman Data tersebut, lalu user dapat 

melihat detail data organisasi, mengaktifkanmenonaktifkan, melihat status profil dan dapat 

mengirim ulang username kepada lembaga untuk login. 

 

 Untuk melihat detail data organisasi, user dapat pilih data pemohon dan klik tombol 

detail pada kolom opsi. 

 Untuk mengaktifkan data organisasi, dengan pilih data dan klik tombol Aktifkan. 

 Untuk menonaktifkan data organisasi, dengan pilih data dan klik tombol Nonaktif. 

 Untuk kirim ulang username, dengan pilih data dan klik tombol Kirim Username. 
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9.7 Kelola Informasi 

a. Kelola Peraturan 

Untuk tampilkan halaman Peraturan, user harus pilih menu Informasi -> lalu menu 

Peraturan. Maka sistem akan menampilkan halaman Peraturan, lalu user dapat 

menginput, mengedit dan hapus data Peraturan. 

 

 Untuk menginput data peraturan , dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan 

untuk update data, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data. 

Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

- Input Nama Peraturan 

- Upload File Dokumen 

- Klik tombol Simpan setelah selesai, agar data masuk ke database 

 Untuk menghapus data Peraturan, dengan pilih data peraturan dan pilih tombol 

hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus 

data yang dipilih.  

 

b. Kelola Pengumuman 

Untuk tampilkan halaman Pengumuman, user harus pilih menu Informasi -> lalu menu 

Pengumuman. Maka sistem akan menampilkan halaman Pengumuman, lalu user dapat 

menginput, mengedit dan hapus data. 
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 Untuk menginput data pengumuman , dengan pilih tombol tambah data. Sedangkan 

untuk update data, dengan pilih data yang ingin diupdate dan pilih tombol Edit Data. 

Maka akan tampil form input/ form update data. 

 

- Input Judul 

- Input Keterangan 

- Klik tombol Simpan setelah selesai, agar data masuk ke database. 

 Untuk menghapus data Pengumuman, dengan pilih data pengumuman dan pilih tombol 

hapus, maka akan tampil pop up hapus, dan pilih YA. Maka sistem akan menghapus 

data yang dipilih.  

 

 

 

 

 

 

 


